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Uber Beyond ReportsV2

Uber diese Extension

Beyond ReportsV2 ist eine Extension fiir Microsoft Dynamics 365 Business Central.

Sie wurde entwickelt von:

BEYONDIT GmbH

Schauenburgerstrale 116
24118 Kiel

Deutschland
moin@beyondit.gmbh
+49 43136303700

Beyond ReportsV2 ermdglicht es lhnen, die Belege individuell mit einem Kopfzeilenbild, FuBzeilenbild und ggf. einem
Wasserzeichen zu gestalten. Etnwerfen Sie |hr eigenes digitales Briefpapier und erzeugen Sie direkt Ihre Belege damit.

Zusétzlich dazu kénnen Sie auch den Inhalt der Belege gestalten. Sie kdnnen neben Schriftart und Schriftgrée auch zusatzliche
Felder zu dem Beleg hinzufiigen. Verandern Sie den Schriftschnitt, fligen Sie ein Unterschriftenfeld hinzu, definieren Sie eine
neue Bezeichnung fir ein Feld im Beleg, stellen Sie ein, ob Positionsnummern gedruckt oder ausgeblendet werden sollen und

vieles mehr.

Beyond ReportsV2 unterstitzt die folgenden Belege und Dokumente:

Einkauf Verkauf
Einkaufsanfrage Verkaufsangebot
Einkaufsbestellung Verkaufsauftrag
Einkaufsgutschrift Verkaufsgutschrift
Einkaufsricklieferung Verkaufsriicksendung
Einkaufsrahmenbestellung Rahmenauftrag
Einkaufsreklamation Verkaufsreklamation

Einkaufslieferung

Einkaufsrechnung

Proforma-Einkaufslieferung

Lager
Direktumlagerung
Umlagerungsauftrag
Umlagerungseingang
Umlagerungsausgang
Wareneingang

Warenausgang

Verkaufslieferung
Verkaufsrechnung
Proforma-Verkaufsrechnung
Finanzen
Mahnung

Registrierte Mahnung


mailto:moin@beyondit.gmbh
tel:+4943136303700

Optional kdnnen Sie weitere Belege fiir den Geschéftsbereich Service gestalten, dazu ist die Bridge-App Beyond
ReportsV2Service erforderlich. Weitere Informationen dazu, welchen Funktionsumfang Beyond ReportsV2Service lhnen
bietet, erhalten Sie unter der produktspezischen Dokumentation. Klicken Sie hier, um zur Dokumentation fir Beyond
ReportsV2Service zu gelangen.

Die aktuellste Version dieser Dokumentation finden Sie unter dem folgendem Link: BEYOND ReportsV2 Dokumentation.

O NOTE

Abhédngigkeiten von oder zu anderen Apps
Fur die Verwendung von Beyond ReportsV2 sind weitere, grundlegende Anwendungen erforderlich. Die folgenden Anwendungen sind

erforderlich, um Beyond ReportsV2 verwenden zu kénnen und werden automatisch installiert und lizensiert:

e BEYOND License: Verwaltung von Probe- und Volllizenzen fir Apps/Add-Ins von BeyondIT.
e BEYOND Signature: App fur digitale Unterschriften in Berichten, Belegen und Dokumenten in Business Central.
e BEYOND ReportPreview: App fir die Anzeige von Berichten, Belegen und Dokumenten in Business Central.

Version Datum Autor Bemerkung
1.0 27.01.2025 Jannic Weidel Erstversion der Dokumentation
Dokumentzugriff offentlich

Nachtes Kapitel


http://docs.beyond365.de/pdf/BEYONDReportsV2Service_de-DE.pdf
http://docs.beyond365.de/pdf/BEYONDReportsV2_de-DE.pdf
https://appsource.microsoft.com/de-DE/product/dynamics-365-business-central/PUBID.beyonditgmbhkiel%257CAID.beyond-license%257CPAPPID.eb1f8843-13fc-41bb-9305-fa8c818ade5a?tab=Overview
https://appsource.microsoft.com/en-us/product/dynamics-365-business-central/PUBID.beyonditgmbhkiel%257CAID.beyond-signature%257CPAPPID.f776fc38-ca64-4d43-b868-3fb8c73cd7ff?tab=Overview
https://appsource.microsoft.com/de-DE/product/dynamics-365-business-central/PUBID.beyonditgmbhkiel%257CAID.beyond-reportpreview%257CPAPPID.1daa4216-56fe-48ab-b90f-314ed11d023e?tab=Overview

Benutzerberechtigungen zuweisen

Die folgende Beschreibung zeigt, wie Benutzerrechte fiir die Erweiterung BEYOND ReportsV2 vergeben werden konnen. Die

bereitgestellten Berechtigungssatze sind:

Benutzerberechtigungssatz ~ Beschreibung

BYD RP User Dieser Berechtigungssatz ermdglicht die Verwendung der Extension BeyondReportsV2.

Dieser Berechtigungssatz gibt dem zugeordneten Benutzer administrativen Zugriff auf die

BYD RP ADMIN

Extension Beyond ReportsV2 und die dazugehérige Einrichtung.

Um die Benutzerberechtigung fir BEYOND ReportsV2 einem Benutzer zuzuordnen, gehen Sie wie folgt vor:

vk wn =

Rufen Sie aus dem Rollencenter die Suchfunktion auf (ALT+Q).

Suchen Sie nach Berechtigungssatze und klicken Sie auf das entsprechende Suchergebnis.

Die Seite Berechtigungssatze wird angezeigt.

Wahlen Sie einen der oben genannten Berechtigungssatze aus der Liste aus.

Klicken Sie in der Mentleiste auf Zugehorig > Zugriffsrechte > Benutzerberechtigungssatz nach Benutzer.

& Benutzerberechtigungssatz nach Benutze Gespeichert

Berechtigungen ™

Tabellendat...

5606623

5606624

Abbildung: Berechtigungssatze fiir BEYOND ReportsV?2

6. Die Seite Benutzerberechtigungssatz nach Benutzer wird angezeigt.
7. Blenden Sie den Filterbereich ein (UMSCHALT+F3) und verwenden Sie als Filterkriterium Erweiterungsname und dem

Wert BeyondReportsV2.

. Die Liste wird auf die Berechtigungssatze von BeyondReportsV2 gefiltert.
. Aktivieren Sie das Kontrollkdstchen am rechten Rand der Seite fiir den oder die Benutzer, denen Sie den

Berechtigungssatz zuordnen méchten.

Sie haben einem Benutzer Rechte fir BEYOND ReportsV2 zugewiesen. Beachten Sie, dass Benutzer mit der Berechtigung
SUPER Uber alle Rechte verfligen, d.h. Sie missen diesem Benutzer keine zusatzlichen Rechte erteilen.

Berichte einrichten


https://businesscentral.dynamics.com/?page=9802

Berichte aktivieren

In diesem Kapitel wird beschrieben, wie Sie die Berichte von den Standardberichten zu Beyond ReportsV2 wechseln.

Um die Standardberichte in Business Central mit den individuell anpassbaren Berichten von Beyond ReportsV2
auszutauschen, gehen Sie wie folgt vor:

1. Rufen Sie aus dem Rollencenter die Suchfunktion auf (ALT+Q).
2. Suchen Sie nach Berichtseinrichtungen und klicken Sie auf das entsprechende Suchergebnis.
3. Die Seite Berichtseinrichtungen wird angezeigt.
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Abbildung: Berichtseinrichtungen

4. Klicken Sie in der Mendileiste auf die Option Berichtsauswahl einrichten.
5. Es wird ein Dialogfeld eingeblendet.

(D Bitte wihlen Sie aus, welche Berichte Sie nutzen mdchten:

(@ Beyond Reports

() Standard Business Central Berichte

Abbildung: Berichtsauswahl einrichten

6. Aktivieren Sie in dem Dialogfeld diee Option Beyond Reports.
7. Bestatigen Sie die Auswahl. Klicken Sie auf die Schaltflache OK.

Sie haben die Vorlagen der Berichte von Beyond ReportsV2 aktiviert und verwenden diese in Ihrem Business Central.


https://businesscentral.dynamics.com/?page=5606626

Lizenzverwaltung

In diesem Kapitel wird beschrieben, wie Sie die Lizenzverwaltung von Beyond ReportsV2 einsehen kdnnen.
Um den Status der Produktlizenz fir Beyond ReportsV2 einzusehen, gehen Sie wie folgt vor:
1. Offnen Sie das Suchfeld (ALT+Q) und suchen Sie die Seite Beyond Lizenz-Management.

2. Die Seite Beyond Lizenz-Management wird angezeigt.

Beyond Lizenz-Management

vaid

vaid

vaid

vaid
vaid

vaid
vaid

vaid 050720240639

vaid 18092024 2040

Abbildung: Lizenzverwaltung

3. Unter dem Bereich Lizenzen finden Sie alle Produktlizenzen fir Anwendungen von BeyondIT, die fir diesen Mandanten
installiert wurden. Anhand der Werte in den Spalten konnen Sie alle erforderlichen Informationen ablesen:


https://businesscentral.dynamics.com/?page=70838792

Spalte

Unternehmensname

Anwendungsname

Status

Startdatum

Ablaufdatum

Test

Lizenzierte Metrik

Aktuelle Metrik

Beschreibung
Diese Spalte gibt den Namen des Unternehmens an.

Diese Spalte gibt den Namen der Anwendung an. Wenn Sie mehrere Produkte von BeyondIT
verwenden, wird fiir jedes Produkt eine eigene Zeile in der Ubersicht angezeigt.

Dies ist der Status der Produktlizenz. Es sind mehrere Wert méglich:

Valid: Die Produktlizenz ist glitig und die Anwendung kann ohne Einschrankungen verwendet
werden.

Expired: Die Produktlizenz ist abgelaufen. Die Anwendung kann nicht mehr verwendet werden.
Trial: Die Produktlizenz ist glitig und Funktionalitaten der Anwendung kénnen fur einen kurzen
Zeitraum (beachten Sie den Wert in der Spalte Ablaufdatum) beschrankt oder unbeschréankt
verwendet werden.

Exceeded: Die Produktlizenz ist abgelaufen. Die Anwendung kann nicht mehr verwendet
werden.

Dies ist das Datum, an dem die Produktlizenz registriert wurde.

Dies ist das Datum, an dem die Produktlizenz unguiltig wird oder wurde. Die Anwendung kann
nicht weiter verwendet werden.

Dieses Kontrollkastchen zeigt an, ob es sich bei der Produktlizenz um eine Testlizenz handelt.
Testlizenzen sind zeitlich sehr beschrankte Lizenzen. Sie kdnnen nach Ablauf der Testlizenz eine
voliwertige Produktlizenz erwerben (beachten Sie den Wert in der Spalte Ablaufdatum).

In dieser Spalte wird angezeigt, wie die Anwendung lizensiert wurde. Dies kann beispielsweise
eine mandantentbergreifende Lizenz, eine Lizenz pro Mandant oder eine Lizenz pro Benutzer
sein.

In dieser Spalte wird angezeigt, wieviele Lizenzen in der Umgebung verwendet werden. Anhand
der Differenz zwischen den Werten unter der Spalte Lizenzierte Metrik und Aktuelle Metrik
kénnen Sie ablesen, ob Sie eine zusatzliche Lizenz erwerben missen.



Kopfzeilenbild einrichten

In diesem Kapitel wird beschrieben, wie Sie ein Bild (Kopfzeilenbild) fiir Ihre Berichte einrichten kdnnen. Beachten Sie, dass das
Bild idealerweise die folgenden Abmessungen aufweisen sollte:

Lange Breite Format

Kopfzeilenbild: 2480 px 531 px PNG

Abbildung: Kopfzeilenbild

Auf dem Beispielbild werden die transparenten Bereiche mit grauen und weien Kacheln kariert. Diese Bereiche werden nicht
gedruckt.

Um Ihr Kopfzeilenbild fir die Berichte einzurichten, gehen Sie wie folgt vor:

1. Rufen Sie aus dem Rollencenter die Suchfunktion auf (ALT+Q).
2. Suchen Sie nach Berichtseinrichtungen und klicken Sie auf das entsprechende Suchergebnis.
3. Die Seite Berichtseinrichtungen wird angezeigt.

& Berichtseinrichtungen n}

@ | Verwaiten [ Bericht ausfuhren [ Berichtsbilder o B Einricht Mandent kopieren.. €
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Abbildung: Berichtseinrichtungen

4. Klicken Sie in der Mentileiste auf die Option Berichtsbilder.
5. Die Seite Berichtsbilder wird angezeigt.


https://businesscentral.dynamics.com/?page=5606626
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Abbildung: Berichtsbilder

Geben Sie auf der linken Seite des Bildschirms in der Spalte Code einen Code fiir den neuen Datensatz an oder wahlen
Sie einen vorhandenen Datensatz aus.

Geben Sie unter der Spalte Beschreibung eine Beschreibung fur den Datensatz an. Wenn Sie flr einen bestimmten
Bericht andere Bilder einrichten mdchten, kénnen Sie die ID des entsprechenden Berichts unter der Spalte Berichts-ID
angeben. Wenn keine Berichts-ID angegeben wird, werden die hochgeladenen Bilder fir alle Berichte verwendet.

Die Werte der Felder Name und Beschriftung werden aktualisiert.

Geben Sie unter der Spalte Sprachcode den Code fiir die Sprache ein, die im Bericht verwendet wird und fir die die
Bilder eingerichtet werden.

Geben Sie unter der Spalte Zustéandigkeitseinheitencode den Code der Zustandigkeitseinheit ein, firr die der Bericht
mit den Bildern verwendet wird.

Bewegen Sie den Mauszeiger in der rechten Bildschirmhalfte auf das Symbol fir das Kopfzeilenbild.

Bilder
Kopfzeilenbild
Kopfzeilenbild drucken Alle Seiten R

Abbildung: Kopfzeilenbild hochladen

Klicken Sie auf das Symbol zum Hochladen des Kopfzeilenbilds.
Geben Sie den Pfad zum Hochladen des Bildes an.
Nach dem Hochladen des Kopfzeilenbildes sind weitere Optionen im Mendi fiir das Bild verfligbar.
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Wasserzeichenbild

Abbildung: Verfiigbare Optionen fiir Kopfzeilenbild

15. Sie haben das Kopfzeilenbild hochgeladen. Wenn Sie die GréBe des Bildes verdandern mochten, klicken Sie auf das
Stiftsymbol.
16. Die Seite Bildschneider wird angezeigt.



Bildschneider 7 X
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Abbildung: Bildschneider

17. Um das Bild auf die gewiinschte GroBe zu skalieren, scrollen Sie mit dem Mausrad.
18. Um das Bild seitlich zu verschieben, klicken Sie mit der linken Maustaste auf das Bild und halten Sie die Maustaste
gedruickt. Verschieben Sie dann das Bild in den Rahmen.
19. Klicken Sie in der Menlileiste auf Speichern. Das Kopfzeilenbild wird gespeichert.
20. Auf der Seite Berichtsbilder haben Sie unterhalb des Kopfzeilenbilds in der Dropdown-Liste folgende Optionen zur
Einstellung des Kopfzeilenbildes:
o Alle Seiten: Das Kopfzeilenbild wird auf allen Seiten des Berichts gedruckt.
o Erste Seite: Das Kopfzeilenbild wird ausschlieBlich auf der ersten Seite des Berichts gedruckt.
o Letzte Seite: Das Kopfzeilenbild wird ausschlieBlich auf der letzten Seite des Berichts gedruckt.

Sie haben das Kopfzeilenbild eingerichtet.

Weiter mit dem nachsten Kapitel



FuRzeilenbild einrichten

In diesem Kapitel wird beschrieben, wie Sie ein Bild (FuBzeilenbild) fiir Ihre Berichte einrichten kdnnen. Beachten Sie, dass das
Bild idealerweise die folgenden Abmessungen aufweisen sollte:

Lange Breite Format

FuBzeilenbild: 2480 px 531 px PNG

eet 12, 12345 Sample
:+49 (0)123 456 789 | Email: info@cronus-ag.de | Website: www.cronus-ag.de
Commercial Register: HRB 987654 | VAT ID: DE123456789 | Tax Number: 123/456/78900

Bank Details: Sample Bank | IBAN: DE89 3704 0044 0532 0130 00 | BIC: COBADEFFXXX

Abbildung: FuBzeilenbild

Auf dem Beispielbild werden die transparenten Bereiche mit grauen und weilen Kacheln kariert. Diese Bereiche werden nicht
gedruckt.

Um lhr FuBzeilenbild fir die Berichte einzurichten, gehen Sie wie folgt vor:

1. Rufen Sie aus dem Rollencenter die Suchfunktion auf (ALT+Q).
2. Suchen Sie nach Berichtseinrichtungen und klicken Sie auf das entsprechende Suchergebnis.
3. Die Seite Berichtseinrichtungen wird angezeigt.
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Abbildung: Berichtseinrichtungen

4. Klicken Sie in der Mentileiste auf die Option Berichtsbilder.

5. Die Seite Berichtsbilder wird angezeigt.

6. Geben Sie auf der linken Seite des Bildschirms in der Spalte Code einen Code fiir den neuen Datensatz an. Wenn Sie
bereits wie im Kapitel Kopfzeilenbild einrichten beschrieben, ein Kopfzeilenbild hochgeladen haben, wahlen Sie den
erstellten Datensatz aus, um das FuBzeilenbild zu diesem Datensatz hochzuladen.

7. Bewegen Sie den Mauszeiger in der rechten Bildschirmhalfte auf das Symbol fiir das FuBzeilenbild.

@

FuBzeilenbild

FuBzeilenbild drucken Alle Seiten e

Abbildung: FuBzeilenbild hochladen

8. Klicken Sie auf das Symbol zum Hochladen des FuBzeilenbilds.


https://businesscentral.dynamics.com/?page=5606626

9. Geben Sie den Pfad zum Hochladen des Bildes an.
10. Nach dem Hochladen des FuBzeilenbildes sind weitere Optionen im Men fir das Bild verfugbar.

T Y 7 W

FuBzeilenbild

FubBzeilenbild drucken Alle Seiten

Abbildung: Verfligbare Optionen fiir FuBzeilenbild

11. Sie haben das FuB3zeilenbild hochgeladen. Wenn Sie die GréBe des Bildes verdandern mochten, klicken Sie auf das
Stiftsymbol.
12. Die Seite Bildschneider wird angezeigt.

Bildschneider 7 X
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Abbildung: Bildschneider

13. Um das Bild auf die gewiinschte GroBe zu skalieren, scrollen Sie mit dem Mausrad.

14. Um das Bild seitlich zu verschieben, klicken Sie mit der linken Maustaste auf das Bild und halten Sie die Maustaste
gedruckt. Verschieben Sie dann das Bild in den Rahmen.

15. Klicken Sie in der Mentleiste auf Speichern. Das FuB3zeilenbild wird gespeichert.



16. Auf der Seite Berichtsbilder haben Sie unterhalb des FuBzeilenbilds in der Dropdown-Liste folgende Optionen zur
Einstellung des FuBzeilenbildes:
o Alle Seiten: Das FuBzeilenbild wird auf allen Seiten des Berichts gedruckt.
o Erste Seite: Das FuBzeilenbild wird ausschlieBlich auf der ersten Seite des Berichts gedruckt.
o Letzte Seite: Das FuB3zeilenbild wird ausschlieBlich auf der letzten Seite des Berichts gedruckt.

Sie haben das FuBzeilenbild eingerichtet.

Weiter mit dem nachsten Kapitel



Wasserzeichenbild einrichten

In diesem Kapitel wird beschrieben, wie Sie ein Bild (Wasserzeichenbild) fiir Ihre Berichte einrichten kdnnen. Beachten Sie, dass
das Bild idealerweise die folgenden Abmessungen aufweisen sollte:

Lange Breite Format

Wasserzeichenbild: 800 px 800 px JPEG (Graustufen)
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Abbildung: Wasserzeichenbild

Auf dem Beispielbild werden die transparenten Bereiche mit grauen und weil3en Kacheln kariert. Diese Bereiche werden nicht
gedruckt.

Um lhr Wasserzeichenbild flr die Berichte einzurichten, gehen Sie wie folgt vor:

1. Rufen Sie aus dem Rollencenter die Suchfunktion auf (ALT+Q).
2. Suchen Sie nach Berichtseinrichtungen und klicken Sie auf das entsprechende Suchergebnis.
3. Die Seite Berichtseinrichtungen wird angezeigt.


https://businesscentral.dynamics.com/?page=5606626
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Abbildung: Berichtseinrichtungen

4. Klicken Sie in der Mendileiste auf die Option Berichtsbilder.

5. Die Seite Berichtsbilder wird angezeigt.

6. Geben Sie auf der linken Seite des Bildschirms in der Spalte Code einen Code fiir den neuen Datensatz an. Wenn Sie
bereits wie im Kapitel Kopfzeilenbild einrichten bzw. FuBzeilenbild einrichten beschrieben, ein Kopfzeilenbild hochgeladen
haben, wahlen Sie den erstellten Datensatz aus, um das Wasserzeichenbild zu diesem Datensatz hochzuladen.

7. Bewegen Sie den Mauszeiger in der rechten Bildschirmhalfte auf das Symbol fur das Wasserzeichenbild.

OL

Wasserzeichenbild

Abbildung: Wasserzeichenbild hochladen

8. Klicken Sie auf das Symbol zum Hochladen des Wasserzeichenbilds.
9. Geben Sie den Pfad zum Hochladen des Bildes an.

Sie haben das Wasserzeichenbild eingerichtet.

Weiter mit dem nachsten Kapitel



Bericht einrichten

In diesem Kapitel wird beschrieben, wie Sie einen Bericht einrichten. Beyond ReportsV2 bietet Ihnen eine Vielzahl an Inhalten
und Layoutoptionen, die Sie fur die Gestaltung lhrer Berichte verwenden kénnen.

® NOTE

Um Berichte schnell und einfach anzupassen, empfehlen wir Ihnen, die Berichtsvorschau (auf der Seite Berichtseinrichtungen) in einem
separaten Browserfenster zu 6ffnen. Bei einer Anderung am Berichtsdesign kénnen Sie dann jederzeit die Anderung am Bericht nachvollziehen,

wenn Sie auf die Schaltflache Aktualisieren klicken.

® NOTE

Info
Beyond ReportsV2 wurde so programmiert, dass Sie ohne zusatzlichen Entwickleraufwand Berichte und Berichtsinhalte individuell gestalten
kénnen. Sie kénnen diese Anderungen jederzeit zuriick auf die Standardeinstellungen zuriicksetzen. Weitere Informationen dazu erhalten Sie

unter dem Kapitel Berichtseinrichtung zuriicksetzen.

Die Inhalte dieses Kapitel sind in die folgenden Abschnitte gegliedert:

Druckeinstellungen definieren
Berichtsadressformat bearbeiten

Feld zum Bericht hinzufligen
Verknipftes Feld zum Bericht hinzufligen
Feld im Bericht verschieben
Feldbeschriftung andern

Ubersetzung fiir Feldbeschriftung hinzufiigen
Feldbeschriftung ausblenden

Bedingung fur Feld definieren

Textzeile zum Bericht hinzufiigen
Platzhalter zu Textzeile hinzufligen
Ubersetzung fiir Textzeile hinzufiigen
Saisontext zu Bericht hinzufligen

Rich Text zum Bericht hinzufligen

Druckeinstellungen definieren
In diesem Abschnitt wird beschrieben, wie Sie die Druckeinstellungen fir einen Bericht definieren konnen.
Um die Druckeinstellungen fir einen Bericht zu definieren, gehen Sie wie folgt vor:

1. Rufen Sie aus dem Rollencenter die Suchfunktion auf (ALT+Q).

2. Suchen Sie nach Berichtseinrichtungen und klicken Sie auf das entsprechende Suchergebnis.

3. Die Seite Berichtseinrichtungen wird angezeigt.

4. Waéhlen Sie in der Liste den entsprechenden Bericht aus und klicken Sie in der Berichtszeile auf den Wert unter der Spalte
ID.

5. Die Berichtskarte wird angezeigt.


https://businesscentral.dynamics.com/?page=5606626
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5606632 - Verkaufsauftrag

[ Bericht ausfiihren [ Berichtsbilder ' Berichtsvorschau B2 Einrichtung kopieren.. € Standardwerte wiederherstellen Weitere Optionen @
a
Allgemein
Id 5606632 Art Beleg
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Abbildung: Berichtskarte

6. Unter der Registerkarte Druckeinstellungen kénnen Sie die folgenden Druckeinstellungen fiir den Berichtskopf

vornehmen:

o Schriftart: In diesem Feld definieren Sie, welche Schrift im Bericht verwendet werden soll.

o SchriftgroBe: In diesem Feld legen Sie die GroBe der Schrift fest.

o Seitenzahl: In diesem Feld legen Sie fest, ob eine Seitenzahl im Bericht angedruckt werden soll und wenn ja wo
diese angedruckt wird.

o Unterschriftenbereich: In diesem Feld legen Sie fest, ob ein Unterschriftenbereich im Bericht gedruckt werden soll.

o MwsSt. Spezifikation: In diesem Feld legen Sie fest, ob die Mehrwertsteuerspezifikation im Bericht gedruckt
werden soll.

7. Unter der Registerkarte Druckeinstellungen kénnen Sie die folgenden Druckeinstellungen fir die Berichtszeilen

vornehmen:

o Positionsnr.: In diesem Feld legen Sie fest, ob Positionsnummern im Bericht angedruckt werden sollen.
Erh6hung Positionsnr.: In diesem Feld legen Sie fest, wie Positionsnummern erhoht werden sollen.
Artikelnr.: In diesem Feld legen Sie fest, ob Artikelnummern gedruckt werden sollen.

Zeilen ohne Menge: In diesem Feld legen Sie fest, ob Artikelzeilen ohne Menge im Bericht gedruckt werden sollen.

O O o o

Preise: In diesem Feld legen Sie fest, ob in dem Bericht Preise angedruckt werden sollen oder nicht. Aktivieren Sie
diese Option beispielsweise, wenn Sie dem Berichtsempfanger keine Preise mitteilen mochten oder Artikelpreise fir
den Bericht unrelevant sind.

Sie haben die Druckeinstellungen fiir den Bericht bearbeitet. Beachten Sie, dass insbesondere die Schriftart von feldspezifischen

Einstellungen tberschrieben werden kann. Weitere Informationen zu Feldern im Bericht erhalten Sie unter Feld zu Bericht

hinzufiigen.

Berichtadressformat bearbeiten

In diesem Abschnitt wird beschrieben, wie Sie das Adressformat bearbeiten konnen.

Um das Adressformat fiir einen Bericht zu bearbeiten, gehen Sie wie folgt vor:

1. Rufen Sie aus dem Rollencenter die Suchfunktion auf (ALT+Q).

2. Suchen Sie nach Berichtseinrichtungen und klicken Sie auf das entsprechende Suchergebnis.

3.

4. Wahlen Sie in der Liste einen der verflgbaren Berichte aus und klicken Sie in der Berichtszeile auf den Wert unter der

Die Seite Berichtseinrichtungen wird angezeigt.
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Spalte ID.

Die Berichtskarte wird angezeigt.
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Abbildung: Berichtskarte

6. Scrollen Sie nach unten zur Registerkarte Felder.

7. Waéhlen Sie in dem Dropdown-Mend firr den Layoutbereich den Wert Oben Links aus.

In der Liste fur den Layoutbereich Oben Links befinden sich zwei Zeilen von der Art Adresse. Die beiden Adresszeilen

steuern die Inhalte und die Anzeige der Adressen auf dem Bericht.

Elbstrale 4, 20097 Hamburg, Deutschland m 01.02.25
Adatum Corporation Deb.-Nr. 10000
Jakob Otto Ihre Referenz OFFEN
station Road, 21 E-Mail JoRcontoso. com
48436 Dusseldorf
Deutschland
WA
VerkaquauFtrag - 101001
Nr. Beschreibung Menge Emhcétc: Qh“rf;P;%? gﬁ;{.g"; ze‘;ﬁ:geﬂg%'
1 1996-5 ATLANTA Wwhiteboard, Basis 12,00 stuck 1.404,30 16.851,60
Betrag EUR 16.851,60
19% MwST. 3.201,80
Betrag EUR inkl. MwSt. 20.053,40

Abbildung: Berichtsvorschau

. Schriftschnitt, SchriftgroBe und Schriftart kénnen Sie am rechten Rand der entsprechenden Zeile bearbeiten. Um die
abgedruckten Inhalte in den Adressfeldern zu bearbeiten, klicken Sie in der entsprechende Zeile unter der Registerkarte

Felder auf den Wert in der Spalte Nr.. Offnen Sie das Dropdown-Menii und klicken Sie auf die Option Details anzeigen.
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— Adresse : 79 | FIRMEM v | --- _ Detalls anzeigen | Firmendaten _ Arial
Adresse 36 RECH.AN _ _ [J  Rech.an _ Arial
Abbildung: Adresszeile bearbeiten
10. Das Fenster Berichtsadressformate wird angezeigt.
= Berichtsadressformate ~/ Gespeichert -
JOI v} —+ Neu B Liste bearbeiten  [§] Loschen LT —
Tabellen-ID T Leer...
T Tabellenbeschriftung Codet ¥ Beschriftung ausb..  Einz..
- 79 Firmendaten FIRMEMDAT... Firmendaten
Einstellungen
Mame-Id ‘ ‘
Mame 2-1d ‘ ‘
Kontakt-ld ‘ ‘
Adressze-Id ‘ 4 - ‘ Adresse
Adresse-Id ‘ 5 o ‘ Adresse 2
PLZ-Code-1d ‘ 30 - ‘ PLZ
Ort-Id ‘ 5 - ‘ Ort
Bundesregion-id ‘ 31 ‘ Bundesregion
Lander-/Regionscode-Id ‘ 36 - ‘ Lander-/Regionscode

Abbildung: Berichtsadressformate

11. Auf der Seite Berichtsadressformate ist standardmaBig bereits eine Konfiguration definiert.
12. Wenn Sie zusatzliche Informationen, wie beispielsweise den Firmennamen in den Adressbereich (1) aufnehmen méochten,
offnen Sie unter dem Feld Name-ID das Dropdownment und wéhlen Sie aus dem Field-Lookup den Wert Name aus.



Felder-Lookup ° -

Nr. 1 Feldname

1 Primary Key
Name
Name 2
Address
Address 2
City

~N o o AR W N

Phone No.

2 Dhnana Kn 2

Feldbezeichnung
Primérschlussel
Name

Name 2
Adresse
Adresse 2

Ort

Telefonnr.

Talafannr 2

Abbildung: Felder-Lookup

Abbrechen

13. Um die Anderung zu iibernehmen und das Adressfeld um den Namen lhres Unternehmens zu erweitern, klicken Sie auf

OK.

14. Das Fenster wird geschloseen und der ausgewahlte Wert in das Feld Name-ID Gbernommen.

15. Um das Fenster Berichtsadressformate zu schlieBen und zuriick zur Seite Berichtseinrichtungen zu gelangen, driicken

Sie die ESC-Taste auf der Tastatur.

[ cronus AG,JElbstraie 4, 20097 Hamburg, Deutschiand
Adatum Corporation
Jakob Otto
Station Road, 21
48436 Dusseldorf
Deutschland

Abbildung: Adresszeile im Bericht bearbeitet

O NOTE

Info

Beachten Sie, dass der Bericht, den Sie verwenden mochten, in Threm Business Central aktiviert sein muss. Weitere Informationen dazu, wie Sie

den Standardbericht aus Business Central deaktivieren und die Berichte von Beyond ReportsV2 aktivieren, erhalten Sie unter dem Kapitel

Berichte aktivieren.

Sie haben die Adresszeile bearbeitet. Weitere Informationen dazu, wie Sie ein neues Feld mit einem Feldwert zu einem

Layoutbereich hinzufligen, erhalten Sie unter dem Abschnitt Feld zum Bericht hinzuftigen.

Beyond ReportsV2 ermdglicht Ihnen ebenfalls Feldwerte zu referenzieren, die mit dem Ursprungsfeld verknupft sind



(Verkdaufercode -> Verkdaufername). Weitere Informationen dazu, wie Sie ein verknipftes Feld zu einem Bericht hinzuflgen,

erhalten Sie unter dem Abschnitt Verknipftes Feld zum Bericht hinzufiigen.

Feld zum Bericht hinzufiigen

In diesem Abschnitt wird beschrieben, wie Sie ein Feld zu einem Bericht hinzufligen. Beyond ReportsV2 ermdglicht es lhnen
sowohl neue Felder mit lhrem entsprechenden Feldwert als auch verkniipfte Felder und deren Feldwert in den Bericht
hinzuzufiigen. Weitere Informationen zu verknipften Feldern erhalten Sie unter dem Abschnitt Verknipftes Feld zum Bericht

hinzufiigen.
Um ein Feld zu einem Bericht hinzuzufliigen, gehen Sie wie folgt vor:

1. Rufen Sie aus dem Rollencenter die Suchfunktion auf (ALT+Q).

2. Suchen Sie nach Berichtseinrichtungen und klicken Sie auf das entsprechende Suchergebnis.

3. Die Seite Berichtseinrichtungen wird angezeigt.

4. Wahlen Sie in der Liste den entsprechenden Bericht aus und klicken Sie in der Berichtszeile auf den Wert unter der Spalte
ID.

5. Die Berichtskarte wird angezeigt.
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Abbildung: Berichtskarte

6. Unter der Registerkarte Felder wahlen Sie den Layoutbereich aus, zu dem Sie das Feld hinzufligen mochten. Auf der
nachfolgenden Abbildung kdnnen Sie die einzelnen Bereiche anhand der Nummer identifizieren.
o 1:O0ben Links: Dieser Layoutbereich befindet sich im Bericht oben links und dient vorrangig als Adressbereich.
Weitere Informationen zur Einstellung der Adresse erhalten Sie unter dem Abschnitt Berichtadressformat
bearbeiten.

o

2: Oben rechts: Dieser Layoutbereich befindet sich im Bericht oben rechts und dient vorrangig zur Anzeige von
weiteren berichtsrelevanten Informationen.

3: Oben: Dieser Layoutbereich befindet sich im Bericht unterhalb des Adressbereichs und der Berichtsinformationen.
4: Oben (Spalten): *Dieser Layoutbereich befindet sich im Bericht oberhalb der Spalten fiir die Berichtszeilen.
5:Vor Zeilen: Dieser Layoutbereich befindet sich **vor* allen Berichtszeilen.*

O O o o

6: Vor Zeile: Dieser Layoutbereich befindet sich vor jeder Berichtszeile. Beachten Sie bei diesem Layoutbereich, dass
dieser ***pro Zeile wiederholt** wird.*

o

7: Nach Zeile: Dieser Layoutbereich befindet sich nach jeder Berichtszeile. Beachten Sie bei diesem Layoutbereich,
dass dieser ***pro Zeile wiederholt** wird.*

o

8: Nach Zeilen: Dieser Layoutbereich befindet sich **nach* allen Berichtszeilen.*
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o 9:Unten: Dieser Layoutbereich befindet sich am unteren Rand des Berichts.

Eronus Gor, Elbwirafis 4, 20037 Hamburg, Destschiand Balogdatum 02025
Adatum Corporation Work. an Dab.-Hr. 10000
Jakob Otio Ihwa Roferenz OFFEM

Enation Road, 21 E-Mail JOMCOMICS D, Co
ABAGE Dissaldor
Deutschiand

Verkaufsauftrag - 101002 A

>

)

[ Einheitenco WK-Prois Ohne  Zeikenrab Zoillenbatrag
=0 Menga do MwEt  alt% Dhno Mwst.

md-ata-,

1 1968-5 MEXICO Schreibischst | schw. 10,00 stk 191,00 1.910,00

2 1528-5 AMETERDAM Lamps T.00 stk 5520 386,40

. I

Batrag EUR 2296,40
15°% MhwEL. 435,32
Buoirag EUR inkl MwEi. 27272
MwSt. Spazifikation
rm' MWEL % Murit - MwSEBatrag Betrag inkl. MwSt. Baschreibung
n dags
WAT1S -] 220640 436,32 27T

Liat an Adatum Coporation, Jakod Otio, Station Road, 21, 48436 Dissaido, Deutschiand

Abbildung: Berichtslayoutbereiche

Weitere auswahlbare Bereiche wie Zeile, Summen und MwSt-Spezifikation sind vom System reserviert und
kénnen nicht bearbeitet werden. Wenn Sie den Berichtsbereich MwSt.Spezifikation ausblenden mdéchten finden
Sie die entsprechende Einstellung unter dem Abschnitt Druckeinstellungen definieren.

7. In unserem Beispiel wahlen wir den Layoutbereich Oben rechts (2).
8. Klicken Sie unter dem Bereich Felder in der Mentileiste die Option Felder hinzufiigen aus.
9. Das Fenster Felder-Lookup wird angezeigt.



Felder-Lookup © - 7 X

Nr. T Feldname Feldbezeichnung
= 1 : Document Type Belegart -
2 Sell-to Customer MNo. Verk. an Deb.-Nr.
3 MNo. Mr.
4 Bill-to Customer No. Rech. an Deb.-Nr.
5 Bill-to Name Rech. an Name .
ac D et Pl i om s o Clommtn OF

Abbildung: Feld zu Bericht hinzufligen

10. Wahlen Sie aus der Liste der verfligbaren Felder das Feld aus, dass Sie zum Bericht hinzufligen méchten. In unserem
Beispiel figen wir das Feld Gewiinschtes Lieferdatum (ID: 5790) hinzu.
11. Das Feld Gewiinschtes Lieferdatum wird im Listenbereich Oben Rechts (2) des Berichts hinzugefiigt.

Felder ¥ NeueZeile X Zeileloschen [ Felder hinzufigen.. E3 Verknipfte Felder hinzufigen... [ Platzhaiter D Nach oben W Nach unten © @

Oben rechts

Beschrfung
Feld 36 %
Feld 36 2

Belegdatum

Verk. an Deb.Nr.

s@e@is

Feld 3% 1

Ihre Referenz

Q

Verknipftes Feld 135083

Q

Verknupites Feld 13 5052

> Feld ] 38 | 5790

>

a

Gewtnschtes Lieferdatum

Abbildung: Gewtinschtes Lieferdatum zum Bericht hinzugefiigt

>[IINOTE]
>Beachten Sie, dass nur Felder im Bericht gedruckt werden, wenn diese einen Feldwert aufweisen. Wenn Felder, die Sie
hinzufligen, keinen Feldwert aufweisen, werden diese nicht im Bericht gedruckt. Wenn das Feld nicht gedruckt wird,

mussen Sie die Daten pflegen und einen Feldwert angeben.

Sie haben ein Feld zum Bericht hinzugefligt. In der entsprechenden Zeile unter dem Bereich Felder finden Sie zusatzliche

Einstellungen zur Formatierung des Felds und des Feldwerts.

['INOTE]
Beachten Sie, dass Anderungen an den Formatierungen im Bereich Felder die allgemeinen Druckeinstellungen
Ubersteueren, d.h. wenn Sie fir diese Zeile eine Anderung in den Spalten Schriftart, SchriftgroBe, Fett drucken und

Ausrichtung vornehmen, betrifft dies nur diese Zeile.

Weitere Informationen wie beispielsweise die Feldbezeichnung in einem Bericht &ndern erhalten Sie unter dem Abschnitt

Feldbeschriftung dndern.

Verkniipftes Feld zum Bericht hinzufiigen

In diesem Abschnitt wird beschrieben, wie Sie ein oder mehrere verknlpfte Felder zu einem Bericht hinzuftigen. Der
Unterschied zwischen einem Feld und einem verknipften Feld besteht darin, dass Sie bei einem verknipften Feld einen
Feldwert in einem Bericht referenzieren, der standardmaéBig nicht in der entsprechenden Berichtstabelle enthalten ist. In dieser
Beschreibung wird veranschaulicht, wie Sie das Feld Verkdufercode zu dem Bericht hinzufiigen und statt des Werts
(beispielsweise DH) den mit diesem Code verkniipfte Feldwerte/Informationen aus einer anderen Tabelle referenzieren. Dies
kann beispielsweise der Name des Verkaufers, die spezifische Telefonnummer des Verkaufers und/oder die E-Mailadresse des
Verkaufers sein.



Um ein verknlpftes Feld zu einem Bericht hinzuzufiigen, gehen Sie wie folgt vor:

1
2
3.
4. Wahlen Sie in der Liste den entsprechenden Bericht aus und klicken Sie in der Berichtszeile auf den Wert unter der Spalte

. Rufen Sie aus dem Rollencenter die Suchfunktion auf (ALT+Q).
. Suchen Sie nach Berichtseinrichtungen und klicken Sie auf das entsprechende Suchergebnis.

Die Seite Berichtseinrichtungen wird angezeigt.

ID.

Die Berichtskarte wird angezeigt.
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Abbildung: Berichtskarte

6. Unter der Registerkarte Felder wahlen Sie den Layoutbereich aus, zu dem Sie das verknipfte Feld hinzufiigen méchten.

Auf der nachfolgenden Abbildung kdnnen Sie die einzelnen Bereiche anhand der Nummer identifizieren.

o

0O O o o

o

o

1: Oben Links: Dieser Layoutbereich befindet sich im Bericht oben links und dient vorrangig als Adressbereich.
Weitere Informationen zur Einstellung der Adresse erhalten Sie unter dem Abschnitt Berichtadressformat
bearbeiten.

2: Oben rechts: Dieser Layoutbereich befindet sich im Bericht oben rechts und dient vorrangig zur Anzeige von
weiteren berichtsrelevanten Informationen.

3: Oben: Dieser Layoutbereich befindet sich im Bericht unterhalb des Adressbereichs und der Berichtsinformationen.
4: Oben (Spalten): *Dieser Layoutbereich befindet sich im Bericht oberhalb der Spalten fiir die Berichtszeilen.
5:Vor Zeilen: Dieser Layoutbereich befindet sich **vor* allen Berichtszeilen.*

6: Vor Zeile: Dieser Layoutbereich befindet sich vor jeder Berichtszeile. Beachten Sie bei diesem Layoutbereich, dass
dieser ***pro Zeile wiederholt** wird.*

7: Nach Zeile: Dieser Layoutbereich befindet sich nach jeder Berichtszeile. Beachten Sie bei diesem Layoutbereich,
dass dieser ***pro Zeile wiederholt** wird.*

8: Nach Zeilen: Dieser Layoutbereich befindet sich **nach* allen Berichtszeilen.*

9: Unten: Dieser Layoutbereich befindet sich am unteren Rand des Berichts.


https://businesscentral.dynamics.com/?page=5606626

Eronus Gor, Elbwirafis 4, 20037 Hamburg, Destschiand Balogdatum 02025
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Jakob Oiio Ihrg Raferenz OFFEMN
Enation Road, 21 E-Mail JOMCOMICS D, Co
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a-d-ata-,

Einheitenco WK-Prois Ohne  Zeikenrab Zoillenbatrag

G e do MwSt  alt% Dhina ML

1 1eees MEXICO Schreibtschst . schw. 10,00 stk 191,00 1.910,00
2 mes AMSTERDAM Lampe 7.00 stikck 55.20 385,40

Batrag EUR 2.296,40
19% MwE. 43832
Butrag EUR inkl MwEL. 2772
MwSL. Spazifikation
MwSL.- MWL
= ML % MwSLBatrag Betrag inkl. MwSt. Baschroibung
n dags
VAT1S 19 220640 438,32 2772

Liat an Adatum Coporation, Jakod Otio, Station Road, 21, 48436 Dissaido, Deutschiand

Abbildung: Berichtslayoutbereiche

Weitere auswahlbare Bereiche wie Zeile, Summen und MwSt-Spezifikation sind vom System reserviert und
kénnen nicht bearbeitet werden. Wenn Sie den Berichtsbereich MwSt.Spezifikation ausblenden méchten finden

Sie die entsprechende Einstellung unter dem Abschnitt Druckeinstellungen definieren.

7. In unserem Beispiel wahlen wir den Layoutbereich Oben rechts (2).
8. Klicken Sie unter dem Bereich Felder in der Meniileiste die Option Verkniipfte Felder hinzufiigen aus.
9. Das Fenster Felder-Lookup wird angezeigt.
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Nr. T Feldname Feldbezeichnung
— 2 Sell-to Customer No. Verk, an Deb.-Nr. -
4 Bill-to Customer No. Rech. an Deb.-Nr.
< Bill-to Name Rech. an Name
9 Bill-to City Rech. an Ort
12 Ship-to Code Lief. an Code
v
7.4 L S Py B T

Abbildung: Verkniipftes Feld zu Bericht hinzufligen

10. Wahlen Sie aus der Liste der verfligbaren verknipften Felder das Feld aus, dass Sie zum Bericht hinzufiigen méchten. In
unserem Beispiel figen wir das verkniipfte Feld Verkdaufercode (ID: 43) hinzu. Sie kénnen die Suche verwenden, um
entsprechende Felder aus der Liste zu finden.

| Felder-Lookup © - 7 X
| |Verk'éufer X
O Nr. T O, Feldname 2, Feldbezeichnung
— 43 : Salesperson Code Verkaufercode

Abbildung: Verknipftes Feld suchen

11. Bestdtigen Sie die Auswahl mit OK.

12. Das Feld Verkaufercode wird im Listenbereich Oben Rechts (2) des Berichts hinzugeflgt. Beachten Sie, dass die
Tabellen-ID in diesem Fall nicht 36 (ID fur die Tabelle Verkaufskopf) sondern 13 (ID fiir die Tabelle
Verkdufer/Einkaufer) ist.

13. Klicken Sie unter der Spalte Nr. auf den Wert und wahlen Sie die Ellipse (...)aus.

Felder | #NeusZele X Zeileloschen R Felder hinzufigen.. G Verknipfte Felder hinzufigen.. BB Feld kopieren.. 51 Platzhater A\ Nachoben W Nach unten e @

Oben rechts

Feld 36 9
Feld 36 2

Verk. an Deb.-Nr.

Feld 3% 1 Ihre Referenz

(<M< <]
x
giz(2]

Feld Gewtinschtes Lieferdatum

Q

- [ Verknupftes Feid v| Verkaufer/Einkaufer Name

Abbildung: Schaltflache Ellipse in Zeile mit verkniipftem Feld

14. Das Fenster Felder-Lookup wird angezeigt.

15. Wahlen Sie den Wert Name (ID: 2) aus. Sie definieren damit, dass Sie fur den Feldwert Verkdufercode den Wert des
verknupften Felds Name aus der Tabelle 13 (Verkaufer/Einkaufer) zum Bericht hinzufigen mochten.

16. Die Zeile fur das verknipfte Feld wird zum Listenbereich der Berichtseinrichtung aktualisiert und zeigt die entsprechende
Auswabhl an. Uber die angrenzende Spalte Bedingungen kénnen Sie Bedingungen definieren, unter denen dieses Feld
gedruckt wird (beispielsweise, dass die verknlpften Felder oder allgemein Felder nur bei einer bestimmten Bedingung im
Bericht gedruckt werden sollen). Weitere Informationen dazu erhalten Sie unter dem Abschnitt Bedingung fur Feld
definieren.

17. Sie haben ein verknupftes Feld zum Bericht hinzugefiigt. In der entsprechenden Zeile unter dem Bereich Felder finden Sie



18.

19.

20.
21.

22.

23.

24.
25.

zusatzliche Einstellungen zur Formatierung des Felds und des Feldwerts.

>[IINOTE]

>Beachten Sie, dass Anderungen an den Formatierungen im Bereich Felder die allgemeinen Druckeinstellungen
Ubersteuern, d.h. wenn Sie fur diese Zeile eine Anderung in den Spalten Schriftart, SchriftgroBe, Fett drucken und
Ausrichtung vornehmen, betrifft dies nur diese Zeile.

Um die Telefonnummer des entsprechenden Verkaufers in dem Bericht auf gleiche Weise hinzuzufligen, klicken Sie in der
Mentileiste auf die Option Verkniipfte Felder hinzufiigen.

Wahlen Sie im Fenster Felder-Lookup das Feld Verkédufercode (ID: 43) aus. Sie konnen die Suche verwenden, um das
Feld schneller in der Liste zu finden.

Klicken Sie auf OK, um das Feld der Liste hinzuzufiigen.

Klicken Sie unter der neu hinzugefligten Zeile unter der Registerkarte Felder in die Spalte Nr. und &ndern Sie den Wert in
5053 (Feld: Telefonnr.).

Um die E-Mailadresse des entsprechenden Verkaufers in dem Bericht auf gleiche Weise hinzuzuftigen, klicken Sie in der
Menlileiste auf die Option Verkniipfte Felder hinzufiigen.

Waéhlen Sie im Fenster Felder-Lookup das Feld Verkaufercode (ID: 43) aus. Sie konnen die Suche verwenden, um das
Feld schneller in der Liste zu finden.

Klicken Sie auf OK, um das Feld der Liste hinzuzufiigen.

Klicken Sie unter der neu hinzugefligten Zeile unter der Registerkarte Felder in die Spalte Nr. und dndern Sie den Wert in
5052 (Feld: E-Mail).

>[IINOTE]

>Beachten Sie, dass nur Felder im Bericht gedruckt werden, wenn diese einen Feldwert aufweisen. Wenn Felder, die Sie
hinzufiigen, keinen Feldwert aufweisen, werden diese nicht im Bericht gedruckt. Wenn das Feld mit dem Feldwert nicht
gedruckt werden, missen Sie die Daten pflegen und einen Feldwert angeben.

Sie haben den Namen, E-Mail-Adresse und Telefonnummer des Verkaufers in den Bericht aufgenommen.

Weitere Informationen wie Sie beispielsweise die Feldbezeichnung in einem Bericht &ndern erhalten Sie unter dem Abschnitt

Feldbeschriftung dndern.

Feld im Bericht verschieben

In diesem Abschnitt wird beschrieben, wie Sie die Reihenfolge von Feldern im Bericht verdndern kénnen.

Um die Reihenfolge eines Felds in einem Bericht zu &ndern und es im Bericht nach oben oder nach unten zu verschieben, gehen

Sie wie folgt vor:

1. Rufen Sie aus dem Rollencenter die Suchfunktion auf (ALT+Q).

2. Suchen Sie nach Berichtseinrichtungen und klicken Sie auf das entsprechende Suchergebnis.

3.

4. Wabhlen Sie in der Liste den entsprechenden Bericht aus und klicken Sie in der Berichtszeile auf den Wert unter der Spalte

Die Seite Berichtseinrichtungen wird angezeigt.

ID.

Die Berichtskarte wird angezeigt.
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Abbildung: Berichtskarte

6. Unter der Registerkarte Felder wahlen Sie den Layoutbereich aus, zu in dem das Feld enthalten ist, dass Sie im Bericht
verschieben méchten. Auf der nachfolgenden Abbildung kdnnen Sie die einzelnen Bereiche anhand der Nummer
identifizieren.

o 1:0ben Links
o 2:0ben rechts
o 3:0ben

4: Oben (Spalten)

5:Vor Zeilen

6:Vor Zeile

7:Nach Zeile

8: Nach Zeilen

9: Unten

O O O o o o
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7. Wahlen Sie das Feld aus, dass Sie im Bericht verschieben mochten.

8. Uber die Schaltflichen Nach oben und Nach Unten steuern Sie die Reihenfolge des Felds im Bericht.

Felder =¥ Neue Zeile

Oben rechts

2 Zeile I6schen R Felder hinzufugen... &3 Verknupfte Felder hinzufugen..  ER Feld kopieren... Platzhalter

A Nach oben W Nach unten

09
[y

Art

> Verknipfte... [1 |
Verkntipfte.
Verkniipfte...
Feld
Feld
Feld

Tabellen-1D

Anz. Anz. Bes.. Anz.
Verkniipfung... Bedingungen  dru. Beschriftung Ubersetzung. Wert Schriftart
1 1 Verkaufer 1 Arial
5053 1 1 Telefonnr. 1 Arial
5052 1 1 E-Mail 1 Arial
99 _ _ Belegdatum 1 Arial
2 _ _ Verk. an Deb.-Nr. 1 Arial
11 Ihre Referenz 1 Arial

Abbildung: Feld im Bericht verschieben

SchriftgraBe
8,00
8,00
8,00

8,00

8,00

Fett drucken
Beschriftung :
Beschriftung
Beschriftung
Beschriftung
Beschriftung
Beschriftung

Sie haben die Reihenfolge der Felder bearbeitet. Sie konnen in der Menlleiste auf der Seite Berichtseinrichtung tber die
Schaltflache Bericht ausfiihren kontrollieren, ob die Anordnung der Felder Ihren Wiinschen entspricht.



Feldbeschriftung @ndern

In diesem Abschnitt wird beschrieben, wie Sie die Feldbeschriftung fir ein Feld &ndern kénnen.

Um eine Beschriftung fir ein Feld zu andern, gehen Sie wie folgt vor:

Rufen Sie aus dem Rollencenter die Suchfunktion auf (ALT+Q).

Die Seite Berichtseinrichtungen wird angezeigt.

ID.

Die Berichtskarte wird angezeigt.
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3.
4
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Abbildung: Berichtskarte

6. Unter der Registerkarte Felder wahlen Sie den Layoutbereich aus, in dem sich das Feld befindet, fiir das Sie eine

Beschriftung andern mochten. In diesem Beispiel wird die Beschriftung fir ein Feld gedndert. Dieses Feld wird im

Layoutbereich Oben Rechts (2) gedruckt.
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7. Auf der Seite Berichtseinrichtung unter der Registerkarte Felder klicken Sie in der entsprechenden Zeile fir das Feld,
dessen Beschriftung Sie dndern mochten, in die Spalte Beschriftung. In unserem Beispiel andern wir die Beschriftung fir
das Feld Verk. an Deb.-Nr..

Felder 2" NeueZeile X Zeile loschen R Felder hinzufugen.. % Verknupfte Felder hinzufugen. [ Platzhalter A Nachoben W Nach unten [Ca=]
Oben rechts v
Beschri
art Tabellen-D N Anz VerknUpfungen  Anz.Bedingungen  crucken  Beschriftung Anz. Obersetzungen  Wert schifart SchiiftgroBe  Fett rucken Ausrichtung
Feld 36 % _ _ Belegdatum Arial 800  Beschriftung Links
- | Feld M| § 36 2 - Verk. an Deb.-Nr. 1 Arial 800 | Beschriftung Links
Feld 36 11 - _ Ihre Referenz 1 Arial 800  Beschriftung Links

Abbildung: Feldbeschriftung andern

8. Andern Sie den Wert in dem Feld Beschriftung auf die von Ihnen gewiinschte Feldbeschriftung (beispielsweise
Kundennummer).
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Abbildung: Feldbeschriftung gedndert

Sie haben die Beschriftung des Felds gedandert. Sie kénnen mit dieser Beschreibung auch die Beschriftung des Berichts (hier:

Verkaufsauftrag - 101002) dndern. Der entsprechende Layoutbereich dafir ist Oben (3).

Neben der Anderung der Feldbeschriftung kénnen Sie auch definieren, dass Feldbeschriftungen nicht angezeigt/gedruckt

werden, sondern nur die Feldwerte. Weitere Informationen dazu, wie Sie die Feldbeschriftung ausblenden, erhalten Sie unter

dem Abschnitt Feldbeschriftung ausblenden.

Beachten Sie, dass die Feldbeschriftung ggf. auch noch fiir andere Sprachen angepasst werden muss. Weitere Informationen

dazu erhalten Sie unter dem Abschnitt Ubersetzung fiir Feldbeschriftung hinzuftigen.

Ubersetzung fiir Feldbeschriftung hinzufiigen

In diesem Abschnitt wird beschrieben, wie Sie eine Ubersetzung fiir eine Feldbeschriftung hinzufiigen kénnen.

Um eine Ubersetzung fiir eine Feldbeschriftung zum Bericht hinzuzufiigen, gehen Sie wie folgt vor:

1. Rufen Sie aus dem Rollencenter die Suchfunktion auf (ALT+Q).

2. Suchen Sie nach Berichtseinrichtungen und klicken Sie auf das entsprechende Suchergebnis.

3.

4. Wahlen Sie in der Liste den entsprechenden Bericht aus und klicken Sie in der Berichtszeile auf den Wert unter der Spalte

Die Seite Berichtseinrichtungen wird angezeigt.

ID.
Die Berichtskarte wird angezeigt.
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Abbildung: Berichtskarte

6. Unter der Registerkarte Felder wahlen Sie den Layoutbereich aus, in dem sich das Feld befindet, fiir das Sie bei einer
Feldbeschriftung eine Ubersetzung hinzufiigen méchten. In diesem Beispiel wird eine Ubersetzung fiir eine
Feldbeschriftung hinzugefiigt, die im Abschnitt Feldbeschriftung andern von Verk. an Deb.-Nr. in Kundennummer
umbenannt wurde. Dieses Feld wird im Layoutbereich Oben Rechts (2) gedruckt.
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7. Auf der Seite Berichtseinrichtung unter der Registerkarte Felder klicken Sie in der entsprechenden Zeile fir das Feld,
fiir dessen Berschriftung Sie eine Ubersetzung hinzufiigen méchten, in die Spalte Anz. Ubersetzungen. In unserem
Beispiel andern wir die Beschriftung fiir das Feld Kundennummer.

8. Das Fenster Berichtsiibersetzungen wird angezeigt.

<« Berichtsibersetzungen " Gespeichert = S
e Verwalten = Y
Sprachcode T Beschriftung
- ENU s Sell-to Customer Mo.

Abbildung: Ubersetzung fiir Feldbeschriftung hinzufiigen

9. Geben Sie unter der Spalte Sprachcode die entsprechende Sprache an, in der Sie eine Ubersetzung fiir die
Feldbeschriftung hinterlegen mochten.



10. Geben Sie unter der Spalte Bechriftung die Ubersetzung in der ausgewéhlten Sprache an.

Sie haben eine Ubersetzung fiir eine Feldbeschriftung hinterlegt.

Feldbeschriftung ausblenden

In diesem Abschnitt wird beschrieben, wie Sie eine Feldbeschriftung ausblenden, sodass diese Beschriftung nicht im Bericht
gedruckt wird. Beachten Sie, dass der Feldwert entsprechend gedruckt wird.

Um eine Feldbeschriftung im Bericht auszublenden, gehen Sie wie folgt vor:

1. Rufen Sie aus dem Rollencenter die Suchfunktion auf (ALT+Q).

2. Suchen Sie nach Berichtseinrichtungen und klicken Sie auf das entsprechende Suchergebnis.

3. Die Seite Berichtseinrichtungen wird angezeigt.

4. Wahlen Sie in der Liste den entsprechenden Bericht aus und klicken Sie in der Berichtszeile auf den Wert unter der Spalte
ID.

5. Die Berichtskarte wird angezeigt.
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6. Scrollen Sie nach unten zur Registerkarte Felder.

7. Waéhlen Sie in der Dropdown-Liste fir den Layoutbereich den Bereich aus, in dem sich die Feldbeschriftung befindet, die
Sie ausblenden moéchten. In diesem Beispiel blenden wir die Feldbeschriftung fir das Belegdatum aus. Das entsprechende
Feld befindet sich im Layoutbereich Oben Rechts (2).
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8. Deaktivieren Sie auf der Seite Berichtseinrichtung unter der Registerkarte Felder fur die Zeile Belegdatum das

Kontrollkastchen Beschriftung drucken.
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Abbildung: Feldbeschriftung ausblenden

Die Feldbeschriftung wird im Bericht nicht langer angezeigt oder gedruckt. Weitere Informationen dazu, wie Sie das Feld und
die Feldbeschriftung nur unter bestimmten Bedingungen anzeigen oder drucken lassen mdchten, erhalten Sie unter dem
Abschnitt Bedingung fir Feld definieren.

Bedingung fiir Feld definieren

In diesem Abschnitt wird beschrieben, wie Sie Bedingungen definieren kénnen, mit denen gesteuert wird, ob Felder mit



Informationen im Bericht angezeigt werden. In der nachfolgenden Beschreibung wird beispielhaft erklart, wie Sie eine

Bedingung definieren, die zusatzliche Informationen im Bericht anzeigt, wenn fiir einen bestimmten Debitor (hier der Debitor

Adatum Corporation) ein Verkaufsauftragsbericht erstellt wird.

Beyond ReportsV2 ermdglicht Ihnen eine Vielzahl an mdglichen Bedingungskonfigurationen, wir sind Ihnen bei der

Einrichtung gern behilflich. Unsere Kontaktdaten finden Sie unter dem Kapitel Uber Beyond ReportsV2.

Um eine oder mehrere Bedingungen zu definieren, gehen Sie wie folgt vor:

1. Rufen Sie aus dem Rollencenter die Suchfunktion auf (ALT+Q).

2. Suchen Sie nach Berichtseinrichtungen und klicken Sie auf das entsprechende Suchergebnis.
3.
4

. Wahlen Sie in der Liste den entsprechenden Bericht aus und klicken Sie in der Berichtszeile auf den Wert unter der Spalte

Die Seite Berichtseinrichtungen wird angezeigt.

ID.
Die Berichtskarte wird angezeigt.
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Abbildung: Berichtskarte

Scrollen Sie nach unten zur Registerkarte Felder.

Waéhlen Sie in der Dropdown-Liste fiir den Layoutbereich den Bereich aus, in dem sich das Feld befindet, fiir das Sie eine
Bedingung definieren mochten. In diesem Beispiel definieren wir eine Bedingung, die Verkduferinformationen nur far
einen bestimmten Debitor im Bericht andruckt, d.h. auf allen anderen Verkaufsauftragen werden die Informationen nicht
gedruckt.

Klicken Sie unter dem Bereich Felder in der entsprechenden Zeile mit der Information tiber den Verkaufer (siehe
Abschnitt Verknupftes Feld zum Bericht hinzufligen) in die Spalte Anz. Bedingungen.

Das Fenster Berichtsfeldbedingungen wird angezeigt.
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Abbildung: Berichtsfeldbedingungen

10. Waéhlen Sie unter der Spalte Operator aus. Sie konnen die folgenden Werte fiir die Konfiguration der Bedingung
verwenden:
o WENN: Wahlen Sie diesen Wert aus, wenn Sie eine Bedingung mit einer WENN-Klausel erstellen mdchten.
o UND: Wéhlen Sie diesen Wert aus, um zwei Bedingungen mit einer UND-Konjuktion miteinander zu verknipfen.
o ODER: Wahlen Sie diesen Wert aus, um zwei Bedingungen mit einer ODER-Disjunktion voneinander zu trennen.

11. In diesem Beispiel werden nur dann bestimmte Informationen im Bericht gedruckt werden, wenn der Debitor Adatum
Corporation (Debitorennummer: 10000) ist, wahlen Sie daher unter der Spalte Operator den Wert Wenn aus.
12. Klicken Sie unter der Spalte Feld-ID in das Eingabefeld und 6ffnen Sie den Drilldown Uber die Ellipsenschaltflache (...).

Berichtsfeldbedingungen 7 X
Verwalten L=
Operator Feld-1d Feldbeschriftung Bedingung Art Konstante
= WENN : W [ = Konstante

Drilldown auf den Datensatz fir Feld-Id ausfdhren

Abbildung: Drilldown fiir Feld-1D

13. Das Fenster Felder-Lookup wird angezeigt.
14. Wahlen Sie aus dem Fenster Felder-Lookup den Wert aus, der die Bedingung definiert. In dem Erklarungsbeispiel wéare
dies Verk. an Deb.-Nr. (ID: 2).
15. Um die Auswahl zu bestatigen, klicken Sie auf die Schaltflache OK.
16. Die Ansicht im Fenster Berichtsfeldbedingungen wird aktualisiert.
17. Definieren Sie die Bedingung naher. Unter der Spalte Bedingung kénnen Sie zwischen den folgenden Werten
auswahlen:
o = Gleich eines Feldwerts oder Konstante
o <> Ungleich eines Feldwerts oder Konstante
o > GroBer als ein Feldwert oder Konstante
o < Kleiner als ein Feldwert oder Konstante

18. Fur das Beispiel wird unter der Spalte Bedingung der Wert = ausgewahlt.
19. Waéhlen Sie unter der Spalte Art zwischen den folgenden Werten aus:
o Konstante: Der Feldwert unter Feld-ID entspricht einem statischem Wert.
o Feld: Der Feldwert unter Feld-ID entspricht einem anderem Feldwert.
In dem Beispiel wird unter der Spalte Art der Wert Konstante ausgewahlt und unter der Spalte Konstante der



Wert 10000 (die entsprechende Debitorennummer) angegeben.

Berichtsfeldbedingungen

3

Verwalten

Operator Feldld  Feldbeschriftung Bedingung At Kenstante Ziefeld 1d  Tielfeldbeschriftung

=< WENN g 2 Verk an Deb-Nr. = Konstante 10000

Abbildung: Bedingung erstellt

Sie haben Uber die Bedingung definiert, dass bestimmte Verkaufsauftragsinformationen nur dann angezeigt werden, wenn der
Verkaufsauftrag fiir den Debitor 10000 (Adatum Corporation) erstellt wird. In der nachfolgenden Abbildung sehen Sie den
Unterschied im Druck zwischen Verkaufsauftrag 101004 fiir Debitor 40000 (links) und Verkaufsauftrag 101002 fir Debitor
10000 (rechts).
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Verkaufsauftrag - 101004

Verkaufsaufirag - 101002

Abbildung: Felder mit Bedingungen in Berichten

Textzeile zum Bericht hinzufiigen

In diesem Abschnitt wird beschreiben, wie Sie eine Textzeile zum Bericht hinzufligen kénnen. In diesem Beispiel werden diese

allgemeinen Textzeilen zu einem Bericht hinzugefiigt:

Vielen Dank fir lhr Vertrauen und lhre Bestellung!
Wir freuen uns, lhnen hiermit Ihren Verkaufsauftrag bestatigen zu kénnen.
lhre Bestellung wird schnellstmdglich bearbeitet.

® NOTE

Beachten Sie, dass diese Art Text in den Bericht hinzuzufiigen nicht mehr als 80 Zeichen pro Zeile unterstiitzt. Wenn Sie einen Text verwenden
mochten, der mehr als 80 Zeichen enthalt, miissen daher entweder den Text in entsprechend kurze Abschnitte pro Zeile einteilen oder Gber
einen Rich Text den Text zu dem Bericht hinzuzufiigen. Weitere Informationen zu Rich Texten und deren erweiterten Funktionen erhalten Sie

unter dem Abschnitt Rich Text zum Bericht hinzuftigen.

['INOTE]
Bei der Verwendung von Textzeilen haben Sie neben der reinen Textform zusatzliche Optionen, wie bespielsweise die Verwendung von
Platzhaltern, die im FlieBtext automatisch mit Feldwerte aus dem Bericht ersetzt werden. Weitere Informationen zu Platzhaltern und deren

Verwendung finden Sie unter dem Abschnitt Platzhalter zu Textzeile hinzuftigen.

['INOTE]
Sie kdnnen Ubersetzungen fiir Standardtexte und Feldbeschriftungen im System hinterlegen. Bei der Auswahl des Berichtempféngers wird
automatisch die entsprechende sprachliche Version des Texts/Feldbeschriftung in den Bericht eingefligt. Weitere Informationen zu

Ubersetzungen erhalten Sie unter dem Abschnitt Ubersetzung fiir Textzeile hinzufiigen bzw. Ubersetzung fiir Feldbeschriftung hinterlegen.

Um eine Textzeile zum Bericht hinzuzufiigen, gehen Sie wie folgt vor:

1. Rufen Sie aus dem Rollencenter die Suchfunktion auf (ALT+Q).
2. Suchen Sie nach Berichtseinrichtungen und klicken Sie auf das entsprechende Suchergebnis.
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3. Die Seite Berichtseinrichtungen wird angezeigt.
4. Wahlen Sie in der Liste den entsprechenden Bericht aus und klicken Sie in der Berichtszeile auf den Wert unter der Spalte
ID.

5. Die Berichtskarte wird angezeigt.
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Abbildung: Berichtskarte

6. Unter der Registerkarte Felder wéhlen Sie den Layoutbereich aus, in dem Sie eine Textzeile hinzufligen mochten. Auf der
nachfolgenden Abbildung kdnnen Sie die einzelnen Bereiche anhand der Nummer identifizieren. In diesem Beispiel
werden Textzeilen zwischen der Berichtsbezeichnung (hier Verkaufsauftrag) und den Berichtszeilen im Layoutbereich
Oben(3) hinzugefugt.

o 1:0ben Links
o 2:0ben rechts
o 3:0ben

4: Oben (Spalten)

5:Vor Zeilen

6: Vor Zeile

7: Nach Zeile

8: Nach Zeilen

9: Unten

O O O o o o
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Abbildung: Berichtslayoutbereiche

. Wahlen Sie den Bereich Oben aus.

. Flgen Sie in den Bereich Felder in einer neuen Zeile unter der Spalte Art eine neue Zeile mit dem Wert Text ein.
. Geben Sie unter der Spalte Beschriftung den Text fur die Textzeile ein. Wie bereits oben erwahnt erlaubt die
Standardtextfunktion nur 80 Zeichen, daher missen Sie den Text bei Bedarf auf mehrere Textzeilen aufteilen.

. Andern Sie den Wert in der Spalte Fett drucken von Beschriftung in Nichts.
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Abbildung: Zum Bericht hinzugefligter Text

Sie haben eine Textzeile zu einem Layoutbereich hinzugefiigt. Sie kdnnen die einzelnen Textzeilen verschieben, indem Sie wie in
der Beschreibung im Abschnitt Feld im Bericht verschieben vorgehen. In diesen Textzeilen kénnen sogenannte Platzhalter
verwendet werden, um berichtspezifische Feldwerte in den Textzeilen zu platzieren. Weitere Informationen zu Platzhaltern und
deren Verwendung finden Sie unter dem Abschnitt Platzhalter zu Textzeile hinzufligen.

Platzhalter zu Textzeile hinzufiigen

In diesem Abschnitt wird beschrieben, wie Sie einen Platzhalter zu einer Textzeile hinzufligen. Platzhalter kbnnen einen
beliebigen Feldwert aus dem Bericht referenzieren, das kann beispielsweise die Kundenreferenz (Feld lhre Referenz, ID: 32)
oder das Lieferdatum (Feld Zugesagtes Lieferdatum, ID: 5791) fiir den Beleg sein.

Um einen Platzhalter in einer Textzeile im Bericht zu verwenden, gehen Sie wie folgt vor:

. Rufen Sie aus dem Rollencenter die Suchfunktion auf (ALT+Q).

Die Seite Berichtseinrichtungen wird angezeigt.

ID.

Die Berichtskarte wird angezeigt.

1
2. Suchen Sie nach Berichtseinrichtungen und klicken Sie auf das entsprechende Suchergebnis.
3.
4

. Wahlen Sie in der Liste den entsprechenden Bericht aus und klicken Sie in der Berichtszeile auf den Wert unter der Spalte
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Abbildung: Berichtskarte

6. Unter der Registerkarte Felder wahlen Sie den Layoutbereich aus, in dem Sie einen Platzhalter in einer Textzeile
hinzufiigen mochten. Auf der nachfolgenden Abbildung kénnen Sie die einzelnen Bereiche anhand der Nummer
identifizieren. In diesem Beispiel wird ein Platzhalter in einer Textzeile zwischen der Berichtsbezeichnung (hier
Verkaufsauftrag) und den Berichtszeilen im Layoutbereich Oben(3) hinzugefiigt.

o 1:0ben Links
o 2:0ben rechts
o 3:0ben

4: Oben (Spalten)

5:Vor Zeilen

6:Vor Zeile

7: Nach Zeile

8: Nach Zeilen

9: Unten

0O O O O o o
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Abbildung: Berichtslayoutbereiche

7. Wahlen Sie den Bereich Oben aus.
8. Klicken Sie in der Mentleiste auf die Option Platzhalter.
9. Das Fenster Platzhalter wird gedffnet.

& Berichtsplatzhalter ~ Gespeichert o /
£ -+ Neu  EF Liste bearbeiten  [6] Léschen L= —
Code T Feld-1d Feldbeschriftung Standardwert
— | <BELEGNR:=> : 3 Nr
<WAHRUNG > 32  Wahrungscode EUR

Abbildung: Berichtsplatzhalter

10. Klicken Sie in die Spalte Code und geben Sie den Code fiir den Platzhalter ein. Wir empfehlen, den Code mit einem
Sonderzeichen zu umklammern (beispielsweise <REFERENZ>).



11. Waéhlen Sie unter der Spalte Feld-ID das Feld aus, dessen Feldwert mithilfe des Platzhalters zu einer Textzeile hinzugefligt
werden soll. Dies kann beispielsweise die Kundenreferenz (Feld Ihre Referenz, ID: 32) oder das Lieferdatum (Feld
Zugesagtes Lieferdatum, ID: 5791) sein.

12. Der Wert in der Spalte Feldbeschriftung wird vom System aktualisiert.

13. Unter der Spalte Standardwert kénnen Sie einen Standardwert fiir den Platzhalter definieren.

14. Um den Platzhalter in der Textzeile zu verwenden, geben Sie den Platzhaltercode in den FlieBtext ein.

Felder ¥ Neve Zelle ¥ Zeile lsschen R Felder hinzufugen... ¥ Verknipfte Felder hinzufugen... E2 Feld kopieren.. = Platzhalter /N Nach oben W Nach unten 2 &

Oben

o Links
Verkaufsauftrag - <BELEGNR> <KOPIETEXT> _ Avial 1200 Beschriftung + Wert  Links

<BELEGNR> _ IDAutomationC1285 1200 Nichts Rechts

Abbildung: Platzhalter in Textzeile eingefligt

Sie haben einen Platzhalter erstellt und diesen in einer Textzeile verwendet. Beyond ReportsV2 ersetzt automatisch den
Platzhalter mit dem referenzierten spezifischen Feldwert in dem Bericht.

© NOTE

Beachten Sie, dass bei der Angabe des Standardwerts fir einen Platzhalter keine Formeln angegeben werden kénnen. Formeln (Heute + 5

Tage) kdnnen nicht verwendet werden. Sie missen als Standardwert eine Konstante angeben.

© NOTE

Beachten Sie, dass Platzhalter nur dann Feldwerte referenzieren und in Texte einfiigen kann, wenn das referenzierte Feld einen Feldwert
aufweist. Wenn kein Feldwert eingetragen ist, wird die Textzeile trotzdem angedruckt. Sie kénnen aber mit einer Bedingung steuern, dass die
Textzeile nicht gedruckt wird. Dazu muissen Sie unter der Textzeile in der Spalte Bedingungen definieren, dass die Textzeile nur dann gedruckt
wird, wenn das Feld einen Wert enthélt. Die Bedingung ist wie folgt zu definieren: Ausgewdhltes Feld fiir den Platzhalter ungleich Konstante

Leerstelle.

Berichtsfeldbedingungen
Verwalten

Operator Feld-ld  Feldbeschriftung Bedingung Art Konstante

= WENN : 5791 | Zugesagtes Lieferdatum < Konstante

Abbildung: Bedingung fiir Texte mit Platzhalter definieren

Ubersetzung fiir Textzeile hinzufiigen

In diesem Abschnitt wird beschrieben, wie Sie eine Ubersetzung fiir eine Textzeile hinzufiigen. Beachten Sie, dass Sie fiir jede
Textzeile, die Sie hinzugefiigt haben, eine Ubersetzung entsprechend dieser Anleitung pflegen missen. Wir empfehlen, fiir
l&dngere Texte Rich Texte zu verwenden. Weitere Informationen zu dieser Textart erhalten Sie in dem Abschnitt Rich Text zum
Bericht hinzuftigen.

Um eine Ubersetzung fiir eine Textzeile hinzuzufiigen, gehen Sie wie folgt vor:

1. Rufen Sie aus dem Rollencenter die Suchfunktion auf (ALT+Q).

2. Suchen Sie nach Berichtseinrichtungen und klicken Sie auf das entsprechende Suchergebnis.

3. Die Seite Berichtseinrichtungen wird angezeigt.

4. Wéhlen Sie in der Liste den entsprechenden Bericht aus und klicken Sie in der Berichtszeile auf den Wert unter der Spalte
ID.

5. Die Berichtskarte wird angezeigt.
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Abbildung: Berichtskarte

6. Unter der Registerkarte Felder wihlen Sie den Layoutbereich aus, in dem Sie eine Ubersetzung fiir eine Textzeile

hinzufiigen mochten. Auf der nachfolgenden Abbildung kénnen Sie die einzelnen Bereiche anhand der Nummer

identifizieren. In diesem Beispiel wird eine Ubersetzung fiir eine Textzeile im Layoutbereich Oben(3) hinzugefiigt.

o 1:0ben Links

o 2:0ben rechts

o 3:0ben

4: Oben (Spalten)
5:Vor Zeilen
6:Vor Zeile
7:Nach Zeile

8: Nach Zeilen

9: Unten
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7. Wahlen Sie den Bereich Oben aus.
8. Klicken Sie in den Zeilen fiir die entsprechende Textzeile in die Spalte Anz. Ubersetzungen.

Abbildung: Berichtslayoutbereiche
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Abbildung: Ubersetzung fiir Textzeile hinzufiigen

9. Das Fenster Berichtsiibersetzungen wird angezeigt.
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Abbildung: Berichtstibersetzungen

10. Geben Sie unter der Spalte Sprachcode die entsprechende Sprache an, in der Sie die Ubersetzung fiir die Textzeile
hinterlegen mochten.
11. Geben Sie unter der Spalte Beschriftung die Ubersetzung der Textzeile an.

Sie haben eine Ubersetzung fiir eine Textzeile hinzugefiigt.

Saisontext zu Bericht hinzufiigen

In diesem Abschnitt wird beschrieben, wie Sie einen Saisontext zu einem Bericht hinzufiigen. Saisontexte werden in Beyond
ReportsV2 dazu verwendet einen Text nur innerhalb eines bestimmten Zeitraums anzuzeigen.

Um einen Saisontext zu erstellen und diesen zu einem Bericht hinzuzufiigen, gehen Sie wie folgt vor:

1. Rufen Sie aus dem Rollencenter die Suchfunktion auf (ALT+Q).

2. Suchen Sie nach Berichtseinrichtungen und klicken Sie auf das entsprechende Suchergebnis.

3. Die Seite Berichtseinrichtungen wird angezeigt.

4. Wahlen Sie in der Liste den entsprechenden Bericht aus und klicken Sie in der Berichtszeile auf den Wert unter der Spalte
ID.

5. Die Berichtskarte wird angezeigt.
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Abbildung: Berichtskarte

6. Unter der Registerkarte Felder wahlen Sie den Layoutbereich aus, in dem Sie einen Saisontext hinzufligen mochten. Auf
der nachfolgenden Abbildung kénnen Sie die einzelnen Bereiche anhand der Nummer identifizieren. In diesem Beispiel
wird ein Saisontext fir das Jahresende im Layoutbereich Unten(9) hinzugeflgt.

o 1:0ben Links
o 2:0ben rechts
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3: Oben

4: Oben (Spalten)
5:Vor Zeilen
6:Vor Zeile
7:Nach Zeile

8: Nach Zeilen

9: Unten
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Abbildung: Berichtslayoutbereiche

7. Klicken Sie in dem Bereich Felder in eine neue Zeile und wahlen Sie unter der Spalte Art den Wert Saisontext aus.
8. Klicken Sie in der Spalte Nr. in das Eingabefeld und wéahlen Sie die Option Neu aus.
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Abbildung: Saisontext erstellen und zum Bericht hinzufligen

9. Das Fenster Auswéahlen - Saisontexte wird angezeigt.
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Abbildung: Saisontexte

Geben Sie unter der Spalte Code einen Code fiir den Saisontext an.

Geben Sie unter der Spalte Beschreibung eine Beschreibung fuir den Saisontext ein.

Geben Sie unter der Registerkarte Textblocke in der Spalte Beschreibung eine Beschreibung ein.

Aktivieren Sie unter der Spalte Aktiv das Kontrollkdstchen.

Geben Sie unter der Spalte Sprachcode den entsprechenden Sprachcode fiir den Text ein.

Definieren Sie unter der Spalte Startdatum das Datum an, ab dem der Saisontext in den Berichten gedruckt werden soll.
Definieren Sie unter der Spalte Enddatum das Datum an, ab dem der Saisontext nicht mehr in den Berichten gedruckt
werden soll.

Scrollen Sie nach unten und klicken Sie in das Texteingabefeld.
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Abbildung: Saisontext eingeben

18. Geben Sie den FlieBtext fir den Saisontext ein und klicken Sie auf OK. Zur Gestaltung stehen lhnen die folgenden

Optionen zur Verfligung:

Symbol

As

k4

-

I

=

Beschreibung

Schriftart:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um die Schriftart des Textes zu veréndern.

Schriftgrad:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um die Grof3e der Schrift zu verédndern.

Schriftschnitt Fett:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um den Schriftschnitt zwischen Fett oder normalem Schriftschnitt zu wechseln.

Schriftschnitt Kursiv:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um den Schriftschnitt zwischen Kursiv oder normalem Schriftschnitt zu wechseln.

Schriftschnitt Unterstrichen:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um den Schriftschnitt zwischen Unterstrichen oder normalem Schriftschnitt zu
wechseln.

Hintergrundfarbe:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um die Farbe hinter der Schrift zu definieren.

Schriftfarbe:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um die Farbe der Schrift zu definieren.

Aufzédhlung:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um den ausgewahlten Text als Aufzahlung zu formatieren.



Symbol  Beschreibung

Aufzahlung:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um den ausgewahlten Text mit einer Nummerierung zu versehen.

Einzug verringern:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um den Einzug des Textes zu verringern.

.\
2l

Einzug erhéhen:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um den Einzug des Textes zu erhéhen.

Zitat:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um den Text als Zitat zu kennzeichnen.

Links ausrichten:

Klicken Sie auf dieses Symbol, um den Text nach links auszurichten.

Zentrieren:

Klicken Sie auf dieses Symbol, um den Text zu zentrieren.

Rechts ausrichten:

Klicken Sie auf dieses Symbol, um den Text nach rechts auszurichten.

Link einfiigen:

@
Klicken Sie auf dieses Symbol, um einen Link in den Text einzufugen.
@ Link entfernen:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um den ausgewahlten Link im Text zu entfernen.
v Hochstellen:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um den ausgewahlten Text hochgestellt zu formatieren.
¥ Tiefstellen:
z
Klicken Sie auf dieses Symbol, um den ausgewahlten Text tiefgestellt zu formatieren.
e Durchstreichen:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um den ausgewahlten Text durchgestrichen zu formatieren.
~ Bild hinzufiigen:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um ein Bild hinzuzufigen.
Alternativer Text hinzufiigen:
el Wahlen Sie ein Bild im Text aus und klicken Sie auf dieses Symbol, um einen alternativen Text (Bildbeschriftung)
hinzuzufigen.
S Textrichtung von links nach rechts:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um den ausgewahlten Text von links nach rechts zu formatieren.
94 Textrichtung von rechts nach links:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um den ausgewahlten Text von rechts nach links zu formatieren.
) Riickgdngig machen:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um Ihre Anderungen am Text riickgéngig zu machen.
Wiederholen:
¢ Klicken Sie auf dieses Symbol, um Ihre Anderungen am Text zu wiederholen, nachdem Sie dieses riickgéangig

gemacht haben.



Symbol  Beschreibung

By Formatierung entfernen:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um die Formatierung des ausgewahlten Texts zu entfernen.

= Tabelle einfiigen:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um eine Tabelle in den Text einzufiigen.

Sie haben einen Saisontext erstellt und dem Bericht hinzugefigt.

Rich Text zum Bericht hinzufiigen

In diesem Abschnitt wird beschrieben, wie Sie einen Rich Text zum Bericht hinzufiigen. Beachten Sie, dass Rich Texte nur dann
verwenden kénnen, wenn Sie die App Beyond RichText installiert und lizensiert haben.

Fur die nachfolgende Beschreibung gehen wir davon aus, dass die App Beyond RichText installiert und lizensiert ist, sowie
bereits Rich Text Arten und Rich Text-Vorlagen erstellt wurden. Weitere Informationen dazu wie Sie Rich Text-Arten und -
Vorlagen erstellen, erhalten Sie unter der entsprechenden Dokumentation fir Beyond RichText.

Um einen Rich Text in einem Bericht zu verwenden, gehen Sie wie folgt vor:

1. Rufen Sie aus dem Rollencenter die Suchfunktion auf (ALT+Q).

2. Suchen Sie nach Berichtseinrichtungen und klicken Sie auf das entsprechende Suchergebnis.

3. Die Seite Berichtseinrichtungen wird angezeigt.

4. Waéhlen Sie in der Liste den entsprechenden Bericht aus und klicken Sie in der Berichtszeile auf den Wert unter der Spalte
ID.

5. Die Berichtskarte wird angezeigt.
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Abbildung: Berichtskarte

6. Unter der Registerkarte Felder wahlen Sie den Layoutbereich aus, zu dem Sie den Rich Text hinzufigen mochten. Auf der
nachfolgenden Abbildung kénnen Sie die einzelnen Bereiche anhand der Nummer identifizieren.

o 1:0ben Links: Dieser Layoutbereich befindet sich im Bericht oben links und dient vorrangig als Adressbereich.
Weitere Informationen zur Einstellung der Adresse erhalten Sie unter dem Abschnitt Berichtadressformat
bearbeiten.

o 2:0ben rechts: Dieser Layoutbereich befindet sich im Bericht oben rechts und dient vorrangig zur Anzeige von
weiteren berichtsrelevanten Informationen.
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3: Oben: Dieser Layoutbereich befindet sich im Bericht unterhalb des Adressbereichs und der Berichtsinformationen.
4: Oben (Spalten): *Dieser Layoutbereich befindet sich im Bericht oberhalb der Spalten fiir die Berichtszeilen.
5:Vor Zeilen: Dieser Layoutbereich befindet sich **vor* allen Berichtszeilen.*

0O O o o

6: Vor Zeile: Dieser Layoutbereich befindet sich vor jeder Berichtszeile. Beachten Sie bei diesem Layoutbereich, dass

dieser ***pro Zeile wiederholt** wird.*

o

7: Nach Zeile: Dieser Layoutbereich befindet sich nach jeder Berichtszeile. Beachten Sie bei diesem Layoutbereich,

dass dieser ***pro Zeile wiederholt** wird.*

o

8: Nach Zeilen: Dieser Layoutbereich befindet sich **nach* allen Berichtszeilen.*

o

9: Unten: Dieser Layoutbereich befindet sich am unteren Rand des Berichts.
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Abbildung: Berichtslayoutbereiche

Weitere auswahlbare Bereiche wie Zeile, Summen und MwSt-Spezifikation sind vom System reserviert und
kénnen nicht bearbeitet werden. Wenn Sie den Berichtsbereich MwSt.Spezifikation ausblenden mdéchten finden
Sie die entsprechende Einstellung unter dem Abschnitt Druckeinstellungen definieren.

7. In unserem Beispiel wahlen wir den Layoutbereich Oben (3) aus.
8. Klicken Sie unter dem Bereich Felder in eine neue Zeile und wahlen Sie unter der Spalte Art den Wert Verkniipftes Feld



aus.
9. Klicken Sie in die Spalte Tabellen-ID und geben Sie den Wert 5605705 (BYD RT Rich Text Data) an.
10. Klicken Siein in die Spalte Nr. und geben Sie den Wert 10 (Rich Text-Daten) an.
11. Klicken Sie in die Spalte Anz. Verkniipfungen.
12. Das Fenster Berichtsfeldverkniipfungen wird angezeigt.
13. Definieren Sie im Fenster Berichtsfeldverkniipfungen folgende Zeilen:
o Feld-ID: 1, Feldbeschriftung: Herkunfts-Datensatz-ID, Verkniipfungsart: Datensatz-ID
o Feld-ID: 2, Feldbeschriftung: Artcode, Verkniipfungsart: Filter, Filterwert: Code der Rich Text-Vorlage, die Sie
einbinden mdchten
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Verwalten
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Feld-Id Feldbeschriftung Verknipfungsart Filterwert Kopffeld-ld  Kopffeldbeschriftung

1 Herkunfts-Datensatz-Id Datensatz-ld

> 2 I Arcode Filter VK-AUFTR-ALL

Abbildung: Berichtsfeldverknlpfungen fiir Rich Texte

14. SchlieBen Sie das Fenster Berichtsfeldverkniipfungen.
15. Deaktivieren Sie das Kontrollkastchen fur die Rich Text-Zeile unter der Spalte Beschriftung drucken.

Sie haben einen Rich Text zu einem Bericht hinzugeflgt.



Berichtseinrichtung zuriicksetzen

In diesem Kapitel wird beschrieben, wie Sie eine Berichtseinrichtung zurlicksetzen.

O NOTE

Achtung

Die nachfolgende Anleitung beschreibt, wie Sie alle von lhnen oder Dritten vorgenommen Anderungen an einer Berichtseinrichtung léschen.
Individuelle Anpassungen an Schriftart, SchriftgréBe, Druckeinstellungen (Positionsnummer, Seitenzahlen, Preise drucken usw.) werden

geldscht. Dieser Vorgang kann nicht riickgédngig gemacht werden.

Um die Anpassungen an einem Bericht in Beyond ReportsV2 zuriick auf die Standardeinstellungen zurtickzusetzen, gehen Sie
wie folgt vor:

Rufen Sie aus dem Rollencenter die Suchfunktion auf (ALT+Q).

Suchen Sie nach Berichtseinrichtungen und klicken Sie auf das entsprechende Suchergebnis.
Die Seite Berichtseinrichtungen wird angezeigt.

Waéhlen Sie den Bericht in der Liste der verfligbaren Berichte aus.

Klicken Sie in der Mentileiste auf die Option Standardwerte wiederherstellen.

Es wird ein Dialogfenster angezeigt.

o vk W=

Diese Aktion wird den Bericht auf die Standardeinstellungen
zuriicksetzen. Alle benutzerdefinierten Anderungen werden
verloren gehen. 5ind Sie sicher das Sie fortfahren méchten?

| Ja ‘ ‘ MNein |

Abbildung: Standardwerte zurlicksetzen

7. Wenn Sie die Einstellungen fir den Bericht auf die Standardwerte von Beyond ReportsV2 zurlicksetzen mochten,
bestatigen Sie das Dialogfenster iber die Schaltflache Ja.

Sie haben die Einstellungen des Bericht zurlick auf die Standardeinstellungen gesetzt. Alle individuellen Anpassungen fir
diesen Bericht wurden geldscht.
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