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Einleitung

Diese Dokumentation enthalt Informationen Uber die Installation und die Verwendung von Beyond Certificates in lhrer
Business Central-Umgebung.

Diese Dokumentation richtet sich an erfahrene Nutzer von Business Central. Fiir die Einrichtung von Beyond Certificates
kdnnen zuséatzliche Kenntnisse Uber Softwareprodukte Dritter erforderlich sein.

Lesen Sie diese Dokumentation vollstandig, um Beyond Certificates einzurichten und professionell damit zu arbeiten. Achten
Sie besonders auf die in der Dokumentation enthaltenen Tipps, Informationen und Sicherheitshinweise. Informieren Sie lhre
Mitarbeiter Uber die ordnungsgeméfBe Verwendung von Beyond Certificates und bewahren Sie die Dokumentation an einem
Ort auf, der fir die Mitarbeiter zuganglich ist.
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Allgemeine Informationen

Diese Dokumentation enthalt wichtige Informationen, die Sie beim Befolgen der Beschreibungen beachten missen. Die
Informationen sind als Hinweise hervorgehoben und nach Art und Wichtigkeit geordnet. Die Hinweise sind im Folgenden in
aufsteigender Reihenfolge ihrer Wichtigkeit aufgefiihrt:

e TIP

Dieser Hinweis stellt kein Risiko dar. Neben dem klassischen Anklicken von Optionen bietet Business Central auch die Moglichkeit,
sogenannte Shortcuts zu verwenden. Shortcuts sind Tastenkombinationen, mit denen Sie die gewiinschte Aktion auch in der
Benutzeroberflache ausfiihren kénnen. Durch die Verwendung von Shortcuts konnen Sie schneller und effektiver arbeiten. Probieren Sie die

Tastenkombinationen aus und Sie werden Uberrascht sein, wie viel schneller Sie arbeiten konnen.

O NOTE

Dieser Hinweis stellt kein Risiko dar. Der Hinweis enthalt wichtige Informationen zur korrekten Verwendung, Konfiguration oder Bedienung
der Software. Befolgen Sie diese Anweisungen, um effektiver zu arbeiten und unnétige Supportanfragen zu vermeiden. Dieser Hinweis kann Sie

zum Beispiel darauf hinweisen, dass eine Option ausgeblendet ist, und Ihnen sagen, wie Sie vorgehen missen, wenn Sie sie wieder einblenden

mochten.

1> IMPORTANT

Diese Warnung stellt ein geringes Risiko dar. Die Warnung bezieht sich auf nicht kritische Probleme, die zu unerwiinschtem Verhalten oder

Konfigurationsproblemen flihren kénnen.

Sie kénnen die Benutzerfreundlichkeit oder Funktionalitat beeintréchtigen, wenn sie nicht berticksichtigt werden.

A CAUTION

Diese Warnung stellt ein mittleres Risiko dar. Die Warnung weist auf ein potenzielles Problem hin, das die Systemstabilitat oder
Datenintegritat beeintrachtigen kénnte.
Die Nichteinhaltung kann zu Fehlern, LeistungseinbuBen oder teilweisen Dienstunterbrechungen fiihren. Die durch die Nichteinhaltung

verursachten Fehler betreffen nur die App selbst und verhindern, dass Sie mit Daten innerhalb der App arbeiten kénnen.

A WARNING

Diese Warnung stellt ein hohes Risiko dar. Die Warnung weist auf eine unmittelbare und ernste Gefahr fiir das Produktivsystem hin.
Die Nichtbeachtung dieser Warnung kann das gesamte System beeintrachtigen. Es besteht die Gefahr des Verlusts kritischer Daten oder eines
Totalausfalls des Systems, was zu einer langeren Ausfallzeit fiihrt. Die Daten kénnen moglicherweise nicht wiederhergestellt werden und es

muss ein Backup eingespielt werden.



Beyond Certificates ist eine Extension fiir Microsoft Dynamics 365 Business Central.

Beyond Certificates ermdglicht es lhnen, die Giiltigkeit von Ausbildungen, Schulungen, Fortbildungen sowie Zertifikaten oder
Nachweisen lhrer Mitarbeiter in Business Central zu verfolgen.

Die folgenden Anwendungsfalle zeigen verschiedene Moglichkeiten auf, wie Sie von dieser Erweiterung profitieren kénnen.

Diese Dokumentation beschreibt verschiedene Anwendungsszenarien:

Anwendungsszenarien

e 2G- und 3G-Dokumentation (COVID-19)

Als Arbeitgeber sind Sie verpflichtet, negative Testergebnisse oder den Impfstatus/-schutz lhrer Mitarbeiter zu
dokumentieren/zu verfolgen. Mit der App konnen Sie die Giiltigkeit des Tests/den Ablauf des Impfschutzes auf der
Mitarbeiterkarte speichern und verfolgen. So kdnnen Sie z. B. das Testergebnis mit einer Gultigkeit von einem Tag hinterlegen,
so dass es am nachsten Morgen in der Mitarbeiterbescheinigungsmatrix oder den Berichten als ungtiltig angezeigt wird.

o Fiihrerscheinpriifungen

Wenn lhre Mitarbeiter Firmenwagen fahren, sollten Sie in regelmé&Bigen Abstanden tiberpriifen, ob sie einen gultigen
Fiihrerschein besitzen, um im Falle eines Unfalls Probleme mit der KFZ-Versicherung zu vermeiden. Uber die Erweiterung
konnen Sie sofort sehen, ob der Fahrer den Fiihrerschein vorzeigen muss oder ob der Mitarbeiter dies bereits getan hat.

o Sicherheitsunterweisungen fiir Mitarbeiter

Im Rahmen der Arbeitssicherheit sollten Sie lhre Mitarbeiter regelméaBig auf die Gefahren und Risiken am Arbeitsplatz
aufmerksam machen. Neben der Aufklarung tGber Gefahren und Risiken sollten Sie auch die Evakuierung des Gebdudes im
Falle eines Brandes oder Notfalls tiben. Sie kdnnen ein Intervall einrichten, in dem lhre Mitarbeiter einmal im Jahr ein
Sicherheitstraining absolvieren missen.

o Ersthelferausbildung im Betrieb

Der Arbeitgeber ist dazu verpflichtet, betriebliche Ersthelfer zu schulen und auszubilden, damit sie im Notfall Erste Hilfe leisten
und Leben retten kdnnen. Um die Aus- und Weiterbildung von Ersthelfern zu verfolgen, kénnen Sie in Business Central ein
Zertifikat mit einem Intervall speichern. Abgelaufene Zertifikate sind rot hervorgehoben und zeigen an, dass eine Schulung oder
erneute Uberpriifung erforderlich ist.

Da personliche Daten verarbeitet werden, haben wir in Business Central Berechtigungssatze erstellt. Diese Berechtigungen
steuern, wer diese Daten anzeigen und bearbeiten kann.

Die aktuellste Version dieser Dokumentation finden Sie unter dem folgendem Link: BEYOND Certificates Dokumentation.

O NOTE

Berechtigungssatze
Bitte beachten Sie, dass Benutzern die tUiber den Benutzerberechtigungssatz Super verfiigen, alle Daten angezeigt werden. Es ist nicht mdoglich

diesen Benutzern den Zugriff auf die Daten einzuschranken.

In der nachfolgenden Beschreibung werden Nachweise, Schulungen und Ausbildungen als Zertifikate
zusammengefasst bezeichnet.

© NOTE

Keine Abhingigkeiten von oder zu anderen Apps

Fur die Verwendung von Beyond Certificates sind keine weiteren, grundlegenden Anwendungen erforderlich.


http://docs.beyond365.de/pdf/BEYONDCertificates_de-DE.pdf

Benutzerberechtigungen zuweisen

Die folgende Beschreibung zeigt, wie Benutzerrechte fir die Erweiterung BEYOND Certificates vergeben werden kdénnen. Die
bereitgestellten Berechtigungssatze sind:

Benutzerberechtigungssatz ~ Beschreibung

« Erstellen, Anzeigen und Andern von Zertifikaten und Nachweisen auf der Seite
Zertifikate.

« Zertifikate auf der Mitarbeiterkarte zuweisen, anzeigen und &ndern.
« Anzeigen und Verwenden der Mitarbeiterzertifikatsmatrix.

BYD CERT. ADMIN

» Anzeigen der Seite Zertifikate.
» Anzeigen von Zertifikaten auf der Mitarbeiterkarte.

BYD CERT. VIEWER

Um die eine der Benutzerberechtigungen einem Benutzer zuzuweisen, gehen Sie wie folgt vor:

Rufen Sie aus dem Rollencenter die Suchfunktion auf (ALT+Q) O

Suchen Sie nach Benutzer und klicken Sie auf das entsprechende Suchergebnis. Die Seite Benutzer wird angezeigt.
Wahlen Sie den Benutzer aus, dem Sie einen Benutzerberechtigungssatz zuweisen mdchten.

Klicken Sie in der Mentleiste auf Verwalten > Bearbeiten. Die entsprechende Benutzerkarte wird angezeigt.
Klicken Sie in eine freie Zeile in der Tabelle Benutzerberechtigungssatze.

vk wn o=

A sl i Natiga 1 1565

Wietscliirit

Berwtnerberechtgunguite

6. Um das Fenster Berechtigungssatz-Lookup anzuzeigen, driicken Sie ALT + Pfeiltaste nach unten.

Berechtigungssatz-Lookup = ~ ~ - 7 X
Rollen-10 1 Name Erweiterungsname Bereich T
—  BYD CERT. ADMIN Beyond Certificate - Admi... BeyondCertificates System
BYD CERT. VIEWER Beyond Certificate - Lesen  BeyondCertificates System

7. Waéhlen Sie aus den verfligbaren Berechtigungssatzen einen der oben genannten Benutzerberechtigungssatz aus und


https://businesscentral.dynamics.com/?page=9800

klicken Sie OK.

® NOTE

Datenschutz und Benutzerberechtigungssitze
Samtlich personliche Daten sollten als vertraulich behandelt werden. Benutzern, denen der Berechtigungssatz Super zugewiesen ist, werden
alle Daten angezeigt. Wir empfehlen, die Benutzerberechtigungssatze (BYD CERT. ADMIN oder BYD CERT. VIEWER) nur den Benutzer

zuzuweisen,, die wirklich Zugriff auf diese Daten benétigen.

Sie haben einem Benutzer eine Berechtigung zugewiesen.

Weiter mit dem nachsten Abschnitt



Zertifikat erstellen

Dieser Abschnitt beschreibt, wie Sie ein Zertifikat erstellen, um die Ersthelferausbildung eines Mitarbeiters in Business Central
nachzuverfolgen.

Um ein Zertifikat zu erstellen, gehen Sie wie folgt vor:

1. Rufen Sie aus dem Rollencenter die Suchfunktion auf (ALT+Q) 0O.

2. Suchen Sie nach Zertifikate und klicken Sie auf das entsprechende Suchergebnis.

Wie méchten Sie weiter verfahren? s X

zertifikate |

Zu _Seiten und Aufgaben® wechseln
> Zertifikate Verwaltung

» Zertifikate Listen

3. Klicken Sie auf Zertifikate (Listen). Die Seite Zertifikate wird angezeigt.

& Zertifikate o A
2 Suchen -+ Neu  EF Liste bearbeiten Lischen = Y =
Code T Beschreibung Giiltig bis Formel

{In dieser Ansicht kann nichis angezeigt werden)

4. Um ein neues Zertifikat zu erstellen, klicken Sie in der Menuleiste auf Neu.
Es wird eine neue Zeilt erstellt.
5. Geben Sie in der Spalte Code den Code flr das Zertifikat an (beispielsweise ERSTEHILFE).
6. Geben Sie in der Spalte Beschreibung die Beschreibung fuir das Zertifikat an (beispielsweise Ersthelferausbildung).
7. Geben Sie in der Spalte Giiltig bis Formel das Intervall zur Giltigkeit des Zertifikats an (beispielsweise 1J fir ein Jahr).

< Zertifikate + Gespeichert o A
2 suchen - Neu  E¥ Liste bearbeiten [ Loschen = V=
Code T Beschreibung Giiltig bis Forme
=» | ERSTEHILFE : Ersthelferausbildung 1

Sie haben ein Zertifikat in Business Central gespeichert. Sie konnen dieses Zertifikat fiir einen Mitarbeiter zuweisen und dieses
nachverfolgen.

Weiter mit dem nachsten Abschnitt
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Zertifikat zum Mitarbeiter hinzufiigen

Um ein Zertifikat zu einem Mitarbeiter zuzuweisen, gehen Sie wie folgt vor:

1. Rufen Sie aus dem Rollencenter die Suchfunktion auf (ALT+Q) 0O.

2. Suchen Sie nach Mitarbeiter und klicken Sie auf das entsprechende Suchergebnis.

Wie méchten Sie weiter verfahren? e X

zertifikate |

Zu _Seiten und Aufgaben® wechseln
> Zertifikate Verwaltung

» Zertifikate Listen

3. Die Seite Mitarbeiter wird angezeigt.

4. Wahlen Sie aus der Liste den Mitarbeiter aus, fir den Sie das Zertifikat hinterlegen méchten.
5. Die Mitarbeiterkarte wird gedffnet.

6. Scrollen Sie auf der Mitarbeiterkarte nach unten bis Sie die Tabelle Zertifikate erreichen.

HS - Hanno - Simon

Frozess Mitarbeiter  Navigeeren Akborern Zugehdng

Verwaltung

01,010,158 K
5 Akt -
Bk
Persdnlich » BL5%. 1847
Zahlungen >
Mitarkeiterzertifikate Wenwalten

7. Klicken Sie innerhalb der Tabelle Mitarbeiterzertifikate unter der Spalte Zertifikatscode in eine freie Zeile.

8. Waéhlen Sie den Code des Zertifikats aus, dass Sie fur den Mitarbeiter nachverfolgen mochten. Die Felder Zertifikatscode
und Beschreibung werden erganzt.

9. Klicken Sie fir die neu hinzugefiigte Zeile in der Tabelle Mitarbeiterzertifikate unter der Spalte Datum und geben Sie
das Datum an. Das Datum sollte dem Ausstellungsdatum entsprechen. Nach Angabe des Datums wird das Feld Giiltig
bis automatisch ausgefiillt, wenmn eine Giltigkeitsintervall am Zertifikat definiert ist. Die Informationen in den Spalten

Erstellt am und Erstellt von werden auch automatisch vom System erganzt.

Sie haben ein Zertifikat am Mitarbeiter hinterlegt. Wenn das Gultigkeitsintervall fir das Zertifiakt abgelaufen ist, wird es in rot
hervorgehoben. Uber das Auswahlfeld Ansicht kénnen Sie die Ansicht nach allen, giiltigen oder ungiiltigen Zertifikaten des
ausgewahlten Mitarbeiters filtern.

Weiter mit dem néchsten Abschnitt


https://businesscentral.dynamics.com/?page=5201

Zertifikatsbericht drucken

Dieser Abschnitt beschreibt, wie Sie einen Bericht drucken, der gliltige und abgelaufene Zertifikate fiir einen oder mehrere
Mitarbeiter ausdrucken.

Gehen Sie wie folgt vor, um diesen Bericht auszudrucken:

1. Rufen Sie aus dem Rollencenter die Suchfunktion auf (ALT+Q) 0O.

2. Suchen Sie nach Mitarbeiter und klicken Sie auf das entsprechende Suchergebnis.

Wie méchten Sie weiter verfahren? S OXK

zertifikate |

Zu _Seiten und Aufgaben® wechseln

Zertifikate Verwaltung

Zertifikate Listen

3. Die Seite Mitarbeiter wird angezeigt.

4. Wahlen Sie aus der Liste den Mitarbeiter aus, fir den Sie den Bericht ausdrucken mochten.

5. Die Mitarbeiterkarte wird gedffnet.

6. Scrollen Sie auf der Mitarbeiterkarte nach unten bis Sie die Tabelle Zertifikate erreichen.

7. Klicken Sie in der Mentleiste auf Verwalten > Drucken. Das Fenster Mitarbeiterzertifikate wird angezeigt.
Mitarbeiterzertifikate S X
Drucker |{Durch den Browser verarbeitet) e ‘

Filter: Mitarbeiter

M. |I—S V‘

b Filter...

Summen filtern nach:

b Filter...

Erweitert »

Senden an... H Drucken H Vorschau & schlieBen H Abbrechen

8. Definieren Sie unter dem Feld Nr. die Mitarbeiter fir die der Bericht ausgedruckt werden soll.
9. Wahlen Sie aus den unten am Fenster angezeigten Optionen:


https://businesscentral.dynamics.com/?page=5201

Option Beschreibung

Wahlen Sie diese Option aus, um den Bericht als PDF-Datei oder Word-Datei auf lhrer Festplatte

Senden an... .

zu speichern.
Drucken Wahlen Sie diese Option aus, um den Bericht an einen angeschlossenen Drucker zu senden.
Vorschau & Wahlen Sie diese Option aus, um eine Vorschau des Berichts in lhrem Browser anzuzeigen und das
SchlieRen Fenster zu schliefen.
Abbrechen Wahlen Sie diese Option aus, um das Drucken des Zertifikatsberichts abzubrechen.

CRONUS DE
_e®e HofstraBe 12
- Benrath

cronus:

Datum 11.04.22
Seite 1 von 1

Mitarbeiterzertifikate

Mitarbeiter HS Hanno Simon

RheinstraBe 23
Zertifikatscode Beschreibung Datum Giiltig bis
ERSTEHILFE Ersthelferausbildung 25.02.22 25.02.23

Abgelaufene Zertifikate werden im Bericht in rot hervorgehoben.

Weiter mit dem nachsten Abschnitt



Mitarbeiterzertifikatsmatrix

Wenn Sie Zertifikate fiir mehrere Mitarbeiter schnell und tbersichtlich priifen méchten, konnen Sie dies Gber die
Mitarbeiterzertifikatsmatrix tun. In der Mitarbeiterzertifikatsmatrix werden bis zu 16 Zertifikate fir Mitarbeiter angezeigt. Dank

der Symbole kdnnen Sie auf den ersten Blick ein ungiltiges Zertifikat eines Mitarbeiters identifizieren.

€ Mitarbeiterzertifikatsmatrix " Gespeichert = 7
Filter
Statusdatum 11.04.2022 [ Aktuelles Set ERSTEHILFE .. SICHERHEIT
> ¥

4l vorheriges Set WP Nachstes Set

Nr. T Vorname Machname Ersthelferweiterbildung Sicherheit am Arbeitsplatz
o BK - Bernhard Kaohler 25.02.23 27.04.22

DH Detlef Hembrock 09.02.23 17.02.23

GP Gebhard Petars 24,02.23 b4

HS Hanno Simon 25.02.23 01.11.22

In dem Screenshot wird beispielsweise gezeigt, dass der Mitarbeiter Gebhard Peters fiir das eingerichtete Zertifikat Sicherheit

am Arbeitsplatz nachgeschult werden muss.
Um die Mitarbeiterzertifikatsmatrix anzuzeigen, gehen Sie wie folgt vor:

1. Rufen Sie aus dem Rollencenter die Suchfunktion auf (ALT+Q) 0O.
2. Suchen Sie nach Mitarbeiterzertifikatsmatrix und klicken Sie auf das entsprechende Suchergebnis.

3. Die Seite Mitarbeiterzertifikatsmatrix wird angezeigt.

Die Mitarbeiterzertifikatsmatrix zeigt maximal 16 Zertifikate pro Seite an. Wenn Sie mehr als 16 Zertifikate in Ihrem
Business Central nachverfolgen, konnen Sie Uber die Schaltflachen Nachstes Set bzw. Vorheriges Set die Seiten wechseln.


https://businesscentral.dynamics.com/?page=70839203
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