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Einleitung

Diese Dokumentation enthalt Informationen Gber die Installation und die Verwendung von Beyond Additonallnformation in
Ihrer Business Central-Umgebung.

Diese Dokumentation richtet sich an erfahrene Nutzer von Business Central. Fiir die Einrichtung von Beyond
Additionallnformation kdnnen zusatzliche Kenntnisse tiber Softwareprodukte Dritter erforderlich sein.

Lesen Sie diese Dokumentation vollstandig, um Beyond Additionallnformation einzurichten und professionell damit zu
arbeiten. Achten Sie besonders auf die in der Dokumentation enthaltenen Tipps, Informationen und Sicherheitshinweise.
Informieren Sie Ihre Mitarbeiter iber die ordnungsgemaBe Verwendung von Beyond Aditionallnformation und bewahren Sie
die Dokumentation an einem Ort auf, der fir die Mitarbeiter zuganglich ist.
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Versionshistorie
Version Datum Autor Bemerkung
1.0 15.03.2023 Jannic Weidel Erstversion der Dokumentation
11 10.05.2023 Jannic Weidel Kapitel zur Zuordnung von Berechtigungssatzen hinzugefiigt
1.2 14.11.2024 Jannic Weidel Beschreibung fiir Hinweistexte am Debitor und Kreditor hinzugefiigt
1.3 12.05.2025 Jannic Weidel Uberarbeitung und neue Inhalte
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Allgemeine Informationen

Diese Dokumentation enthalt wichtige Informationen, die Sie beim Befolgen der Beschreibungen beachten missen. Die
Informationen sind als Hinweise hervorgehoben und nach Art und Wichtigkeit geordnet. Die Hinweise sind im Folgenden in
aufsteigender Reihenfolge ihrer Wichtigkeit aufgefiihrt:

e TIP

Dieser Hinweis stellt kein Risiko dar. Neben dem klassischen Anklicken von Optionen bietet Business Central auch die Moglichkeit,
sogenannte Shortcuts zu verwenden. Shortcuts sind Tastenkombinationen, mit denen Sie die gewiinschte Aktion auch in der
Benutzeroberflache ausfiihren kénnen. Durch die Verwendung von Shortcuts konnen Sie schneller und effektiver arbeiten. Probieren Sie die

Tastenkombinationen aus und Sie werden Uberrascht sein, wie viel schneller Sie arbeiten konnen.

O NOTE

Dieser Hinweis stellt kein Risiko dar. Der Hinweis enthalt wichtige Informationen zur korrekten Verwendung, Konfiguration oder Bedienung
der Software. Befolgen Sie diese Anweisungen, um effektiver zu arbeiten und unnétige Supportanfragen zu vermeiden. Dieser Hinweis kann Sie

zum Beispiel darauf hinweisen, dass eine Option ausgeblendet ist, und Ihnen sagen, wie Sie vorgehen missen, wenn Sie sie wieder einblenden

mochten.

1> IMPORTANT

Diese Warnung stellt ein geringes Risiko dar. Die Warnung bezieht sich auf nicht kritische Probleme, die zu unerwiinschtem Verhalten oder

Konfigurationsproblemen flihren kénnen.

Sie kénnen die Benutzerfreundlichkeit oder Funktionalitat beeintréchtigen, wenn sie nicht berticksichtigt werden.

A CAUTION

Diese Warnung stellt ein mittleres Risiko dar. Die Warnung weist auf ein potenzielles Problem hin, das die Systemstabilitat oder
Datenintegritat beeintrachtigen kénnte.
Die Nichteinhaltung kann zu Fehlern, LeistungseinbuBen oder teilweisen Dienstunterbrechungen fiihren. Die durch die Nichteinhaltung

verursachten Fehler betreffen nur die App selbst und verhindern, dass Sie mit Daten innerhalb der App arbeiten kénnen.

A WARNING

Diese Warnung stellt ein hohes Risiko dar. Die Warnung weist auf eine unmittelbare und ernste Gefahr fiir das Produktivsystem hin.
Die Nichtbeachtung dieser Warnung kann das gesamte System beeintrachtigen. Es besteht die Gefahr des Verlusts kritischer Daten oder eines
Totalausfalls des Systems, was zu einer langeren Ausfallzeit fiihrt. Die Daten kénnen moglicherweise nicht wiederhergestellt werden und es

muss ein Backup eingespielt werden.



BEYOND Additionallnformation ist eine Extension fiir Microsoft Dynamics 365 Business Central.

Mit BEYOND Additionallnformation konnen Sie Hinweistexte flir Artikel, Serviceartikel sowie fiir Debitoren und Kreditoren
in Business Central hinterlegen.

Zur Gestaltung der Hinweistexte stehen Ihnen zahlreiche Optionen zur Verfiigung. Sie kdnnen fiir jeden Hinweistext einstellen,
in welchen Geschéftsbereichen (Einkauf, Verkauf, Service oder alle Geschaftsbereiche) dieser angezeigt werden soll.

Ist ein Hinweistext fir einen Artikel oder Serviceartikel vorhanden, wird dies entsprechend in den Belegzeilen angezeigt.

Unterstiitzte Belege

Die folgenden Belege werden unterstutzt:

Verkauf Einkauf Service
Verkaufsangebot Einkaufsanfrage Serviceangebot
Verkaufsauftrag Einkaufsbestellung Serviceauftrag
Verkaufsrechnung Einkaufsrechnung Servicerechnung
Verkaufsgutschrift Einkaufsgutschrift Servicegutschrift
Verkaufsrahmenauftrag Einkaufsrahmenbestellung Servicelieferung
Verkaufsreklamation Einkaufsreklamation Servicearbeitsschein

Auf den oben genannten Belegen haben Sie zusatzlich, die Mdglichkeit im Belegkopf Hinweistexte flir den Debitor oder
entsprechend dem Kreditor einzusehen.

Die in dieser Dokumentation beschriebenen Beispiele stellen nur einen Teil der Moglichkeiten da, die Ihnen die Losung
BEYOND Additionallnformation bietet. Wenn Sie einen spezifischen Fall haben, den Sie Uber die Lésung abbilden méochten,
nehmen Sie gern Kontakt zu uns auf.

Die aktuellste Version dieser Dokumentation finden Sie unter dem folgendem Link: BEYOND Additionallnformation

Dokumentation.

© NOTE

Abhangigkeiten von oder zu anderen Apps
Fir die Verwendung von BEYOND Additionalinformation sind weitere, grundlegende Anwendungen erforderlich. Die folgenden

Anwendungen sind erforderlich, um BEYOND Additionallnformation verwenden zu konnen und werden automatisch installiert und lizensiert:

e BEYOND License: Verwaltung von Probe- und Volllizenzen fir Apps/Add-Ins von BeyondIT.


http://docs.beyond365.de/pdf/BEYONDAdditionalInformation_de-DE.pdf
https://appsource.microsoft.com/de-DE/product/dynamics-365-business-central/PUBID.beyonditgmbhkiel%257CAID.beyond-license%257CPAPPID.eb1f8843-13fc-41bb-9305-fa8c818ade5a?tab=Overview

Lizenzverwaltung

In diesem Kapitel wird beschrieben, wie Sie die Lizenzverwaltung von Beyond AttributesCore einsehen kénnen.

Um den Status der Produktlizenz fiir Beyond AttributesCore einzusehen, gehen Sie wie folgt vor:

1. Offnen Sie das Suchfeld (ALT+Q) und suchen Sie die Seite Beyond Lizenz-Management.

2. Die Seite Beyond Lizenz-Management wird angezeigt.

<

Beyond Lizenz-Management

3. Unter dem Bereich Lizenzen finden Sie alle Produktlizenzen fiir Anwendungen von BeyondIT, die fir diesen Mandanten

installiert wurden. Anhand der Werte in den Spalten kénnen Sie alle erforderlichen Informationen ablesen:

Spalte

Unternehmensname

Anwendungsname

Status

Startdatum

Ablaufdatum

Test

Lizenzierte Metrik

Aktuelle Metrik

Beschreibung
Diese Spalte gibt den Namen des Unternehmens an.

Diese Spalte gibt den Namen der Anwendung an. Wenn Sie mehrere Produkte von BeyondIT
verwenden, wird fiir jedes Produkt eine eigene Zeile in der Ubersicht angezeigt.

Dies ist der Status der Produktlizenz. Es sind mehrere Wert méglich:

Valid: Die Produktlizenz ist glitig und die Anwendung kann ohne Einschrankungen verwendet
werden.

Expired: Die Produktlizenz ist abgelaufen. Die Anwendung kann nicht mehr verwendet werden.
Trial: Die Produktlizenz ist giltig und Funktionalitdten der Anwendung kénnen fir einen kurzen
Zeitraum (beachten Sie den Wert in der Spalte Ablaufdatum) beschrankt oder unbeschrankt
verwendet werden.

Exceeded: Die Produktlizenz ist abgelaufen. Die Anwendung kann nicht mehr verwendet
werden.

Dies ist das Datum, an dem die Produktlizenz registriert wurde.

Dies ist das Datum, an dem die Produktlizenz unguiltig wird oder wurde. Die Anwendung kann
nicht weiter verwendet werden.

Dieses Kontrollkastchen zeigt an, ob es sich bei der Produktlizenz um eine Testlizenz handelt.
Testlizenzen sind zeitlich sehr beschrankte Lizenzen. Sie kbnnen nach Ablauf der Testlizenz eine
vollwertige Produktlizenz erwerben (beachten Sie den Wert in der Spalte Ablaufdatum).

In dieser Spalte wird angezeigt, wie die Anwendung lizensiert wurde. Dies kann beispielsweise
eine mandantentbergreifende Lizenz, eine Lizenz pro Mandant oder eine Lizenz pro Benutzer
sein.

In dieser Spalte wird angezeigt, wieviele Lizenzen in der Umgebung verwendet werden. Anhand
der Differenz zwischen den Werten unter der Spalte Lizenzierte Metrik und Aktuelle Metrik
kénnen Sie ablesen, ob Sie eine zusatzliche Lizenz erwerben missen.


https://businesscentral.dynamics.com/?page=70838792

Benutzerberechtigungen zuweisen

Die folgende Beschreibung zeigt, wie Benutzerrechte fiir die Erweiterung BEYOND Additionallnformation vergeben werden

kdnnen. Die bereitgestellten Berechtigungsséatze sind:

Benutzerberechtigungssatz Beschreibung

* Hinweistexte erstellen und bearbeiten
BYD Al USER * Hinweistexte auf Karten und Seiten anzeigen
* Hinweistexte als abgeschlossen markieren

BYD Al READER « Hinweistexte auf Karten und Seiten anzeigen

Um die Benutzerberechtigung fir BEYOND Additionallnformation einem Benutzer zuzuordnen, gehen Sie wie folgt vor:

Rufen Sie aus dem Rollencenter die Suchfunktion auf (ALT+Q).

Suchen Sie nach Berechtigungssatze und klicken Sie auf das entsprechende Suchergebnis.
Die Seite Berechtigungssatze wird angezeigt.

Waéhlen Sie einen der oben genannten Berechtigungssatze aus der Liste aus.

vk wn o=

Klicken Sie in der Mentleiste auf Zugehoérig > Zugriffsrechte > Benutzerberechtigungssatz nach Benutzer.
= gerechtigungssatze

O Suchen + Neu B Liste bearbeiten  [i] Loschen 89 Berechtigungen  FR Berechtigungssatz kopieren..  [3 Berechtigungssatze importieren [} Berechtigungssatze exportieren Zugehérig Weniger Optionen
Ansichten X Name Artf Enweiterungsname W

Alle g BeyondAdditionalinformation Le System BeyondAdditionallnformation

- BYD Al USER BeyondAdditionalinformation Ad System BeyondAdditionalinformation
Liste filtern nach:

Enweiterungsname

| Beyondadditionalinformation

| Filter...

6. Die Seite Benutzerberechtigungssatz nach Benutzer wird angezeigt.

7. Blenden Sie den Filterbereich ein (UMSCHALT+F3) und verwenden Sie als Filterkriterium Erweiterungsname und dem
Wert BeyondAdditionallnformation.

8. Die Liste wird auf die Berechtigungssatze von BeyondAdditionallnformation gefiltert.

9. Aktivieren Sie das Kontrollkastchen am rechten Rand der Seite fiir den oder die Benutzer, denen Sie den

Berechtigungssatz zuordnen méchten.

Sie haben einem Benutzer Rechte fiir BEYOND Additionallnformation zugewiesen. Beachten Sie, dass Benutzer mit der

Berechtigung SUPER Uber alle Rechte verfligen, d.h. Sie missen diesem Benutzer keine zusatzlichen Rechte erteilen.

Hinweistext zu Artikel hinzufligen


https://businesscentral.dynamics.com/?page=9802

Hinweistext zu Kreditor hinzufiigen

In diesem Kapitel wird beschrieben, wie Sie einen Hinweistext an einem Kreditor hinterlegen.

Um einen Hinweistext am Kreditor zu hinterlegen, gehen Sie wie folgt vor:

. Rufen Sie aus dem Rollencenter die Suchfunktion auf (ALT+Q).

. Suchen Sie nach Kreditoren und klicken Sie auf das entsprechende Suchergebnis.

1
2
3. Die Liste Kreditoren wird angezeigt.
4

. Offnen Sie die Kreditorenkarte fiir den Kreditoren, bei dem Sie einen Hinweistext hinterlegen mdchten.

€ Kreditorenkarte
10000 - Fabrikam, Inc.

Start Genehmigung anfordem Neuer Beleg Kreditor Preise und Rabatte  Bericht

EdKontakt % Zusammenfuhren mit.. L7 Vorlage anwenden =3 E-Mail senden

Allgemein

Weitere Optionen

23 Kreditor bezahlen

(2) e + w®

Mehr anzeigen

Nr ‘10000 |

Name ‘Fabnkam, Inc. ‘

S \ 8

5. Klicken Sie in der Mentileiste auf Kreditor > Hinweistexte.

6. Die Seite Hinweistexte wird angezeigt.

&= Hinweistexte

+ Neu

Hinweistexte O 3

Information

Saldo (MW)

Details

Saldo (MW) als Debitor

Falliger Saldo (MW)

BF Liste bearbeiten

59.767,10

0,00 Hinweistexte

196430

Bereich Startdatum

Alle

2

Enddatum

Y

m A B/ U 2 A

7. Um einen neuen Hinweistext zu erstellen, klicken Sie in der Menleiste auf die Option Neu.

]
]
.

8. Geben Sie unter der Spalte Information eine Beschreibung fiir den Hinweistext an.

9. Uber das Kontrollkastchen unter der Spalte Abeschlossen steuern Sie, ob dieser Hinweistext aktiviert ist, d.h. in Belegen

und den entpsrechenden Karten angezeigt wird.

10. Uber den Wert unter der Spalte Bereich steuern Sie, auf welchen Belegen der Hinweistext angezeigt werden soll.

11. Uber das Startdatum definieren Sie, ab welchem Datum der Hinweistext angezeigt wird. Lassen Sie diese Feld aus, wenn

der Hinweistext ab sofort angezeigt werden soll.

12. Uber das Enddatum definieren Sie, ab welchem Datum der Hinweistext nicht mehr angezeigt wird. Lassen Sie diese Feld

aus, wenn der Hinweistext ohne Ablaufdatum angezeigt werden soll.

13. Nachdem Sie die allgemeinen Daten definiert haben, konnen Sie in dem Bereich Details auf der Seite den Hinweistext

ausschreiben. Zur Gestaltung des Hinweistexts stehen Ihnen die folgenden Optionen zur Verfiigung:

Symbol

Beschreibung

A Schriftart:

Klicken Sie auf dieses Symbol, um die Schriftart des Textes zu verdndern.


https://businesscentral.dynamics.com/?page=15

Symbol  Beschreibung

o Schriftgrad:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um die Grof3e der Schrift zu verdndern.

B Schriftschnitt Fett:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um den Schriftschnitt zwischen Fett oder normalem Schriftschnitt zu wechseln.

/ Schriftschnitt Kursiv:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um den Schriftschnitt zwischen Kursiv oder normalem Schriftschnitt zu wechseln.

Schriftschnitt Unterstrichen:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um den Schriftschnitt zwischen Unterstrichen oder normalem Schriftschnitt zu

IC

wechseln.
Yz Hintergrundfarbe:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um die Farbe hinter der Schrift zu definieren.
A Schriftfarbe:
- Klicken Sie auf dieses Symbol, um die Farbe der Schrift zu definieren.
= Aufzahlung:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um den ausgewahlten Text als Aufzahlung zu formatieren.
= Aufzdhlung:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um den ausgewahlten Text mit einer Nummerierung zu versehen.
E Einzug verringern:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um den Einzug des Textes zu verringern.
= Einzug erhéhen:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um den Einzug des Textes zu erhdhen.
. Zitat:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um den Text als Zitat zu kennzeichnen.
= Links ausrichten:
o Klicken Sie auf dieses Symbol, um den Text nach links auszurichten.
— Zentrieren:
o Klicken Sie auf dieses Symbol, um den Text zu zentrieren.
—= Rechts ausrichten:
o Klicken Sie auf dieses Symbol, um den Text nach rechts auszurichten.
@ Link einfiigen:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um einen Link in den Text einzufliigen.
@ Link entfernen:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um den ausgewahlten Link im Text zu entfernen.
v Hochstellen:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um den ausgewahlten Text hochgestellt zu formatieren.
¥ Tiefstellen:

Klicken Sie auf dieses Symbol, um den ausgewahlten Text tiefgestellt zu formatieren.



Symbol  Beschreibung

Durchstreichen:

E Klicken Sie auf dieses Symbol, um den ausgewahlten Text durchgestrichen zu formatieren.

~ Bild hinzufiigen:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um ein Bild hinzuzufiigen.
Alternativer Text hinzufiigen:

el Wahlen Sie ein Bild im Text aus und klicken Sie auf dieses Symbol, um einen alternativen Text (Bildbeschriftung)
hinzuzufigen.

S Textrichtung von links nach rechts:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um den ausgewahlten Text von links nach rechts zu formatieren.

9q Textrichtung von rechts nach links:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um den ausgewahlten Text von rechts nach links zu formatieren.

) Riickgdngig machen:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um Ihre Anderungen am Text riickgdngig zu machen.
Wiederholen:

¢ Klicken Sie auf dieses Symbol, um Ihre Anderungen am Text zu wiederholen, nachdem Sie dieses riickgéngig
gemacht haben.

By Formatierung entfernen:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um die Formatierung des ausgewahlten Texts zu entfernen.

= Tabelle einfiigen:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um eine Tabelle in den Text einzufugen.

< Hinweistexte - Kreditor 10000 " Gespeichert = /

Hinweistexte /O @ + Neu EZ Liste bearbeiten IE Léschen = Y =
Information Abgesc.., Bereich Startdatum Enddatum
- Inventur 30,12, : O Alle 20.12.2024 05.01.2025
Details

Am Ende des Jahres fuhrt Fabrikam eine Inventur durch, daher werden ab 30.12.24 bestellte Artikel fridhstens im neuen Jahr
geliefert.

¥
@ X, b [fag

i
Bl
1
=
Il
il
[
s
§
>

W A B/ U 2 A

Sie haben einen Hinweistext fiir einen Kreditor erstellt. Durch die Einstellung Alle unter der Spalte Bereich wird der
Hinweistext in allen Belegen (Einkauf, Verkauf, Service) angezeigt. Nachfolgend kénnen Sie die Anzeige fiir einen Hinweistext



auf einem Verkaufsangebot sehen.

€ Einkaufsbestellung

106001 - Fabrikam, Inc.

@+m

Start  Vorbereiten Drucken/Senden Genehmigung anfordern  Bestellung mBe\egzeilenlransfer ‘ Weitere Optionen

Allgemein

+ Gespeichert =g

Mehr anzeigen

Kreditorenname
Kontakt
Belegdatum

Kred.-Rechnungsnr.

|Fahr\'kam, Inc. ‘ Kred.-Lieferungsnr.
|Krysta\ York ‘ Status

|os‘o4‘znz4 i ‘

[5755 | Hinwestexte

Offen

Weitere Informationen dazu, wie Sie einen Hinweistext deaktivieren konnen, erhalten Sie unter dem Kapitel Hinweistext als

abgeschlossen markieren



Hinweistext zu Debitor hinzufiigen

In diesem Kapitel wird beschrieben, wie Sie einen Hinweistext an einem Debitor hinterlegen.

Um einen Hinweistext am Debitor zu hinterlegen, gehen Sie wie folgt vor:

1
2
3
4

. Rufen Sie aus dem Rollencenter die Suchfunktion auf (ALT+Q).

. Suchen Sie nach Debitoren und klicken Sie auf das entsprechende Suchergebnis.

. Die Liste Debitoren wird angezeigt.

. Offnen Sie die Debitorenkarte fiir den Debitoren, bei dem Sie einen Hinweistext hinterlegen mdchten.

<«

Debitorenkarte w/,;’ ) e 1 0}
10000 - Adatum Corporation
Start  Genehmigung anfordern  Neuer Beleg  Preise und Rabatte  Debitor  Bericht Weitere Optionen
EKontakt 7 Vorlage anwenden @4 Zusammenfihren mit..  E3 E-Mail senden
Allgemein Mehr anzeigen
Nr ‘mouo ‘ Falliger Saldo (MW) 0,00 Kosten (MW) 40.457,10
Name ‘Adatum Corporation ‘ Kreditlimit (MW) 0,0D|
Saldo (MW) 348,20 Gesperrt v | Hinweistexte _
Saldo (MW) als Kreditor 0,00 Gesamtumsatz - Geschaftsjahr 61.267,50
5. Klicken Sie in der Menlleiste auf Debitor > Hinweistexte.
6. Die Seite Hinweistexte wird angezeigt.
< Hinweistexte = J
Hinweistexte /3 (! + Neu B Liste bearbeiten = Y =
Information Abgesc Bereich Startdatum Enddatum
- O Alle
Details
MmN B /] U 2 A EIE e E o EEE D X! &d

7. Um einen neuen Hinweistext zu erstellen, klicken Sie in der Mentleiste auf die Option Neu.

8. Geben Sie unter der Spalte Information eine Beschreibung fiir den Hinweistext an.

9. Uber das Kontrollkastchen unter der Spalte Abeschlossen steuern Sie, ob dieser Hinweistext aktiviert ist, d.h. in Belegen

10.
11.

12.

13.

Symbol

und den entpsrechenden Karten angezeigt wird.

Uber den Wert unter der Spalte Bereich steuern Sie, auf welchen Belegen der Hinweistext angezeigt werden soll.

Uber das Startdatum definieren Sie, ab welchem Datum der Hinweistext angezeigt wird. Lassen Sie diese Feld aus, wenn

der Hinweistext ab sofort angezeigt werden soll.

Uber das Enddatum definieren Sie, ab welchem Datum der Hinweistext nicht mehr angezeigt wird. Lassen Sie diese Feld

aus, wenn der Hinweistext ohne Ablaufdatum angezeigt werden soll.

Nachdem Sie die allgemeinen Daten definiert haben, konnen Sie in dem Bereich Details auf der Seite den Hinweistext
ausschreiben. Zur Gestaltung des Hinweistexts stehen Ihnen die folgenden Optionen zur Verfligung:

A

Beschreibung

Schriftart:

Klicken Sie auf dieses Symbol, um die Schriftart des Textes zu veréndern.


https://businesscentral.dynamics.com/?page=22

Symbol  Beschreibung

o Schriftgrad:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um die Grof3e der Schrift zu verdndern.

B Schriftschnitt Fett:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um den Schriftschnitt zwischen Fett oder normalem Schriftschnitt zu wechseln.

/ Schriftschnitt Kursiv:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um den Schriftschnitt zwischen Kursiv oder normalem Schriftschnitt zu wechseln.

Schriftschnitt Unterstrichen:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um den Schriftschnitt zwischen Unterstrichen oder normalem Schriftschnitt zu

IC

wechseln.
Yz Hintergrundfarbe:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um die Farbe hinter der Schrift zu definieren.
A Schriftfarbe:
- Klicken Sie auf dieses Symbol, um die Farbe der Schrift zu definieren.
= Aufzahlung:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um den ausgewahlten Text als Aufzahlung zu formatieren.
= Aufzdhlung:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um den ausgewahlten Text mit einer Nummerierung zu versehen.
E Einzug verringern:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um den Einzug des Textes zu verringern.
= Einzug erhéhen:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um den Einzug des Textes zu erhdhen.
. Zitat:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um den Text als Zitat zu kennzeichnen.
= Links ausrichten:
o Klicken Sie auf dieses Symbol, um den Text nach links auszurichten.
— Zentrieren:
o Klicken Sie auf dieses Symbol, um den Text zu zentrieren.
—= Rechts ausrichten:
o Klicken Sie auf dieses Symbol, um den Text nach rechts auszurichten.
@ Link einfiigen:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um einen Link in den Text einzufliigen.
@ Link entfernen:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um den ausgewahlten Link im Text zu entfernen.
v Hochstellen:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um den ausgewahlten Text hochgestellt zu formatieren.
¥ Tiefstellen:

Klicken Sie auf dieses Symbol, um den ausgewahlten Text tiefgestellt zu formatieren.



Symbol

id

M

94

Beschreibung

Durchstreichen:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um den ausgewahlten Text durchgestrichen zu formatieren.

Bild hinzufiigen:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um ein Bild hinzuzufiigen.

Alternativer Text hinzufiigen:
Wahlen Sie ein Bild im Text aus und klicken Sie auf dieses Symbol, um einen alternativen Text (Bildbeschriftung)
hinzuzufigen.

Textrichtung von links nach rechts:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um den ausgewahlten Text von links nach rechts zu formatieren.

Textrichtung von rechts nach links:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um den ausgewahlten Text von rechts nach links zu formatieren.

Riickgdngig machen:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um Ihre Anderungen am Text riickgdngig zu machen.

Wiederholen:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um Ihre Anderungen am Text zu wiederholen, nachdem Sie dieses riickgéngig
gemacht haben.

Formatierung entfernen:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um die Formatierung des ausgewahlten Texts zu entfernen.

Tabelle einfiigen:

2]
Klicken Sie auf dieses Symbol, um eine Tabelle in den Text einzufugen.
< Hinweistexte - Debitor 10000 ~" Gespeichert = /
Hinweistexte /’_, ] + Neu EF Liste bearbeiten IEI Léschen =2 Y =
Information w Abgesc Bereich Startdatum Enddatum
= | Zustandiger Sachbearbeiter ] Verkauf 01.01.2025
Details
Jacob Otto verldsst das Unternehmen Adatum Corporation zum Ende des Jahres 2024,
Bitte ab 01.01.24 die E-Mail-Kommunikation Gber einkauf@adatum-corporation.de fortfiihren.
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Sie haben einen Hinweistext fiir einen Debitor erstellt. Durch die Einstellung Verkauf unter der Spalte Bereich wird der




Hinweistext ausschlieBlich auf Verkaufsbelegen angezeigt. Nachfolgend kénnen Sie die Anzeige fiir einen Hinweistext auf

einem Verkaufsangebot sehen.

& Verkaufsangebot + i
1001 - Adatum Corporation
Start Vorbereiten Drucken/Senden Genehmigung anfordern  Angebot | Weitere Optionen
& HTML-Editor ¢ Text-Designer @ Auftrag erst. & Rechnung erstellen [ Freigeben |~ T Beleg archivieren
Allgemein Mehr anzeigen
Debitorenname ‘Adatum Corporation ‘ Belegdatum ‘ 02.04.2024 i | Status Offen
Externe Belegnummer ‘ ‘ Falligkeitsdatum ‘16‘04‘2024 B |
Kontakt ‘Jakob otto ‘ Gewlinschtes Lieferdatum ‘ | Hinweistexte [}

Weitere Informationen dazu, wie Sie einen Hinweistext deaktivieren konnen, erhalten Sie unter dem Kapitel Hinweistext als

abgeschlossen markieren



Hinweistext zu Artikel hinzufiigen

In diesem Kapitel wird beschrieben, wie ein Hinweistext fiir einen Artikel hinterlegt wird.

Wenn fiir einen Artikel Hinweistexte hinterlegt sind und dieser Artikel in einem Einkaufs-, Verkaufs- oder Servicebeleg
verwendet wird, werden in den Belegzeilen unter der Spalte Hinweistexte Symbole angezeigt, die darauf hinweisen, dass
Hinweistexte fiir den Artikel hinterlegt sind.

Um einen Hinweistext zu einem Artikel hinzuzufiigen, gehen Sie wie folgt vor:

1. Rufen Sie aus dem Rollencenter die Suchfunktion auf (ALT+Q).

2. Suchen Sie nach Artikel und klicken Sie auf das entsprechende Suchergebnis.
3. Die Liste Artikel wird angezeigt.
4,

Offnen Sie die Artikelkarte fir den Artikel, bei dem Sie einen Hinweistext hinterlegen mochten.

& Artikelkarte C{’) 1= + fii
10010 - Stihl Chain Saw

Start Genehmigung anfordern  Artikel  Preise und Rabatte Akticnen ~ Zugehdrig ~ Berichte ~ Automate ~~  Weniger Optionen
Artikel Mehr anzeigen
Nr. | 10010 | Herstellercode |OR ~ ‘
Beschreibung |Stih\ Chain Saw ‘ Herstellerartikelnr. |OUW61513144 ‘
Gesperrt @ Unformatierte Herstellerartikelnr. | ‘
Art |Bestar1d v ‘ Variante obligatorisch, falls vor... |Standard (Nein) o ‘
Basiseinheit |STUCK v ‘
' Artikelkategoriencode |CHA\N SAW ' ‘ Hinweistexte [

5. Klicken Sie in der Mentileiste auf Artikel > Hinweistexte.
6. Die Seite Hinweistexte wird angezeigt.

€ Hinweistexte [
Hinweistexte /3 ] + Neu B Liste bearbeiten = Y =
Information Abgesc... Bereich Startdatum Enddatum
- | O Alle
Details
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7. Um einen neuen Hinweistext zu erstellen, klicken Sie in der Menleiste auf die Option Neu.
8. Geben Sie unter der Spalte Information eine Beschreibung fiir den Hinweistext an.
9. Uber das Kontrollkéstchen unter der Spalte Abeschlossen steuern Sie, ob dieser Hinweistext aktiviert ist, d.h. in Belegen
und den entpsrechenden Karten angezeigt wird.
10. Uber den Wert unter der Spalte Bereich steuern Sie, auf welchen Belegen der Hinweistext angezeigt werden soll.
11. Uber das Startdatum definieren Sie, ab welchem Datum der Hinweistext angezeigt wird. Lassen Sie diese Feld aus, wenn
der Hinweistext ab sofort angezeigt werden soll.
12. Uber das Enddatum definieren Sie, ab welchem Datum der Hinweistext nicht mehr angezeigt wird. Lassen Sie diese Feld
aus, wenn der Hinweistext ohne Ablaufdatum angezeigt werden soll.


https://businesscentral.dynamics.com/?page=31

13. Nachdem Sie die allgemeinen Daten definiert haben, konnen Sie in dem Bereich Details auf der Seite den Hinweistext

ausschreiben. Zur Gestaltung des Hinweistexts stehen Ihnen die folgenden Optionen zur Verfiigung:

Symbol
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Beschreibung

Schriftart:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um die Schriftart des Textes zu verdndern.

Schriftgrad:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um die GréRRe der Schrift zu verandern.

Schriftschnitt Fett:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um den Schriftschnitt zwischen Fett oder normalem Schriftschnitt zu wechseln.

Schriftschnitt Kursiv:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um den Schriftschnitt zwischen Kursiv oder normalem Schriftschnitt zu wechseln.

Schriftschnitt Unterstrichen:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um den Schriftschnitt zwischen Unterstrichen oder normalem Schriftschnitt zu
wechseln.

Hintergrundfarbe:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um die Farbe hinter der Schrift zu definieren.

Schriftfarbe:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um die Farbe der Schrift zu definieren.

Aufzahlung:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um den ausgewahlten Text als Aufzahlung zu formatieren.

Aufzahlung:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um den ausgewahlten Text mit einer Nummerierung zu versehen.

Einzug verringern:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um den Einzug des Textes zu verringern.

Einzug erhéhen:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um den Einzug des Textes zu erhdhen.

Zitat:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um den Text als Zitat zu kennzeichnen.

Links ausrichten:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um den Text nach links auszurichten.

Zentrieren:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um den Text zu zentrieren.

Rechts ausrichten:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um den Text nach rechts auszurichten.

Link einfiigen:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um einen Link in den Text einzufugen.

Link entfernen:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um den ausgewahlten Link im Text zu entfernen.



Symbol  Beschreibung

id

|

T4

Hochstellen:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um den ausgewahlten Text hochgestellt zu formatieren.

Tiefstellen:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um den ausgewahlten Text tiefgestellt zu formatieren.

Durchstreichen:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um den ausgewahlten Text durchgestrichen zu formatieren.

Bild hinzufiigen:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um ein Bild hinzuzufliigen.

Alternativer Text hinzufiigen:
Wahlen Sie ein Bild im Text aus und klicken Sie auf dieses Symbol, um einen alternativen Text (Bildbeschriftung)
hinzuzufigen.

Textrichtung von links nach rechts:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um den ausgewahlten Text von links nach rechts zu formatieren.

Textrichtung von rechts nach links:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um den ausgewahlten Text von rechts nach links zu formatieren.

Riickgdngig machen:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um Ihre Anderungen am Text riickgéngig zu machen.

Wiederholen:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um Ihre Anderungen am Text zu wiederholen, nachdem Sie dieses riickgéngig
gemacht haben.

Formatierung entfernen:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um die Formatierung des ausgewahlten Texts zu entfernen.

Tabelle einfligen:

Klicken Sie auf dieses Symbol, um eine Tabelle in den Text einzufugen.
Hinweistexte - Artikel 10010 " Gespeichert = /
Hinweistexte /O @ —|— Neu EF Liste bearbeiten ]E Léschen = ¥ =
Information Abgesc... Bereich ~  Startdatum Enddatum
- Auslaufmodell : O Alle 01.12.2025
Details

Die Produktion dieses Artikels wird zum 071.12.2025 eingestellt.
Nachfolgemodell ist Artikel 202500001584,
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Sie haben einen Hinweistext fiir einen Artikel erstellt. Durch die Einstellung Alle unter der Spalte Bereich wird der Hinweistext

in allen Belegen (Einkauf, Verkauf, Service) angezeigt. Nachfolgend kénnen Sie die Anzeige flr einen Hinweistext fiir einen



Artikel auf einem Verkaufsauftrag sehen.

< Verkaufsauftrag 1=
101014 - Trey Research
Start  Vorbereiten Drucken/Senden Genehmigung anfordern | Aktionen ~  Zugehdrig ~  Automate

& HTML-Editor fText-Designer

Allgemein

@TBuchen... R QFreigeben v

fﬁg Warenausgang erstellen

[

Debitorenname
Kontakt
Belegdatum
Buchungsdatum

' MwSt.-Datum

Auftragsdatum

Zeilen Verwalten Zeile Auftrag

Nr. Art

= | 10010 © Artikel

Trey Research

Brigitte Werner

08.04.2024
08.04.2024
08.04.2024
08.04.2024

= Neue Zeile  ¥X Zeile loschen ¢/ HTML-Editor & Artikel auswahlen...

Hinweistexte Beschreibung

11 Stihl Chain Saw

Weiter mit dem Kapitel Hinweistext als abgeschlossen markieren

ff‘} Zum Warenkorb hinzufiige

Menge

Lat



Hinweistext zu Serviceartikel hinzufiligen

In diesem Kapitel wird beschrieben, wie ein Hinweistext fiir einen Serviceartikel hinterlegt wird.

Wenn fiir einen Serviceartikel Hinweistexte hinterlegt sind und dieser Serviceartikel in einem Servicebeleg verwendet wird,

werden in den Belegzeilen unter der Spalte Hinweistexte Symbole angezeigt, die darauf hinweisen, dass Hinweistexte flir den

Serviceartikel hinterlegt sind.

Um einen Hinweistext zu einem Serviceartikel hinzuzufligen, gehen Sie wie folgt vor:

. Rufen Sie aus dem Rollencenter die Suchfunktion auf (ALT+Q).

. Suchen Sie nach Serviceartikel und klicken Sie auf das entsprechende Suchergebnis.

1
2
3. Die Liste Serviceartikel wird angezeigt.
4

. Offnen Sie die Serviceartikelkarte fiir den Serviceartikel, bei dem Sie einen Hinweistext hinterlegen mochten.

S Serviceartikelkarte

SV000002 - Caterpillar 345BL

Serviceauftrag erstellen | ~ Bilder

Allgemein

=% Navigieren  Artikel

Lasungsanleitung

&

Weitere Optionen

& + 0}

Nr.

Beschreibung
Artikelnr.
Artikelbeschreibung

Seriennr.

SV000002
Caterpillar 345BL
1004

Caterpillar 345BL
CAT-32546FBY

Nein

Suchbegriff
Letzter Service am
Bevorzugte Ressource

Gesperrt

Hinweistexte

CATERPILLAR 345BL

' Serviceartikelkomponenten

5. Klicken Sie in der Menlileiste auf Artikel > Hinweistexte.
6. Die Seite Hinweistexte wird angezeigt.

€ Hinweistexte [
Hinweistexte /3 (! + Neu B Liste bearbeiten = Y =
Information Abgesc Bereich Startdatum Enddatum
- O Alle
Details
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7. Um einen neuen Hinweistext zu erstellen, klicken Sie in der Mentileiste auf die Option Neu.
8. Geben Sie unter der Spalte Information eine Beschreibung fir den Hinweistext an.
9. Uber das Kontrollkdstchen unter der Spalte Abeschlossen steuern Sie, ob dieser Hinweistext aktiviert ist, d.h. in Belegen
und den entpsrechenden Karten angezeigt wird.
10. Uber den Wert unter der Spalte Bereich steuern Sie, auf welchen Belegen der Hinweistext angezeigt werden soll.
11. Uber das Startdatum definieren Sie, ab welchem Datum der Hinweistext angezeigt wird. Lassen Sie diese Feld aus, wenn
der Hinweistext ab sofort angezeigt werden soll.
12. Uber das Enddatum definieren Sie, ab welchem Datum der Hinweistext nicht mehr angezeigt wird. Lassen Sie diese Feld
aus, wenn der Hinweistext ohne Ablaufdatum angezeigt werden soll.


https://businesscentral.dynamics.com/?page=5981

13. Nachdem Sie die allgemeinen Daten definiert haben, konnen Sie in dem Bereich Details auf der Seite den Hinweistext

ausschreiben. Zur Gestaltung des Hinweistexts stehen Ihnen die folgenden Optionen zur Verfligung:

Symbol
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Beschreibung

Schriftart:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um die Schriftart des Textes zu verdndern.

Schriftgrad:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um die Grof3e der Schrift zu verédndern.

Schriftschnitt Fett:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um den Schriftschnitt zwischen Fett oder normalem Schriftschnitt zu wechseln.

Schriftschnitt Kursiv:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um den Schriftschnitt zwischen Kursiv oder normalem Schriftschnitt zu wechseln.

Schriftschnitt Unterstrichen:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um den Schriftschnitt zwischen Unterstrichen oder normalem Schriftschnitt zu
wechseln.

Hintergrundfarbe:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um die Farbe hinter der Schrift zu definieren.

Schriftfarbe:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um die Farbe der Schrift zu definieren.

Aufzédhlung:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um den ausgewahlten Text als Aufzahlung zu formatieren.

Aufzédhlung:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um den ausgewahlten Text mit einer Nummerierung zu versehen.

Einzug verringern:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um den Einzug des Textes zu verringern.

Einzug erhéhen:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um den Einzug des Textes zu erhdhen.

Zitat:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um den Text als Zitat zu kennzeichnen.

Links ausrichten:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um den Text nach links auszurichten.

Zentrieren:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um den Text zu zentrieren.

Rechts ausrichten:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um den Text nach rechts auszurichten.

Link einfiigen:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um einen Link in den Text einzufiigen.

Link entfernen:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um den ausgewahlten Link im Text zu entfernen.



Symbol
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Beschreibung

Hochstellen:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um den ausgewahlten Text hochgestellt zu formatieren.

Tiefstellen:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um den ausgewahlten Text tiefgestellt zu formatieren.

Durchstreichen:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um den ausgewahlten Text durchgestrichen zu formatieren.

Bild hinzufiigen:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um ein Bild hinzuzufliigen.

Alternativer Text hinzufiigen:
Wahlen Sie ein Bild im Text aus und klicken Sie auf dieses Symbol, um einen alternativen Text (Bildbeschriftung)
hinzuzufigen.

Textrichtung von links nach rechts:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um den ausgewahlten Text von links nach rechts zu formatieren.

Textrichtung von rechts nach links:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um den ausgewahlten Text von rechts nach links zu formatieren.

Riickgdngig machen:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um Ihre Anderungen am Text riickgéngig zu machen.

Wiederholen:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um Ihre Anderungen am Text zu wiederholen, nachdem Sie dieses riickgéngig
gemacht haben.

Formatierung entfernen:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um die Formatierung des ausgewahlten Texts zu entfernen.

Tabelle einfligen:
Klicken Sie auf dieses Symbol, um eine Tabelle in den Text einzufugen.

Hinweistexte - Serviceartikel SV000002 " Gespeichert e
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Abgesc...
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Der Kunde wurde darauf aufmerksam gemacht, dass dies mdglicherweise an einem Motoschaden liegt und Folgeschiden an
weiteren Bauteilen nur durch eine Reparatur vermieden werden kénnen.
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Sie haben einen Hinweistext fiir einen Serviceartikel erstellt. Durch die Einstellung Alle unter der Spalte Bereich wird der



Hinweistext in allen Belegen (Einkauf, Verkauf, Service) angezeigt. Nachfolgend kénnen Sie die Anzeige fiir einen Hinweistext
fur einen Serviceartikel auf einem Serviceauftrag sehen.

€ Serviceauftrag = -+ i

SVO000013 - Adatum Corporation - Caterpillar 345BL

Start  Drucken/Senden  Auftrag | Aktionen ~  Zugehdrig ~ Automate ~~  Weniger Optionen

& HTML-Editor /Text—Designer E® Beleg kopieren... [df Buchen... | ~  [&e Far Warenausgang freigeben = -~ & Drucken... | v [ Warenausgang erstellen

E-Mail ‘jakob.oﬁo@(ontoso.(om ‘
Zeilen Verwalten Zeile Funktionen Auftrag = B2
= Neue Zeile X Zeile lsschen &7 HTML-Editor Rich Text 58
Rich
serviceartikel... Text Hinweistexte Artikelnr. Seriennr. Beschreibung Reparaturstat..  Gar. Vertragsnr. servicepreisg... Pre
' ~» | SW000002 T [ 1004 CAT-32546FBY Caterpillar 345BL ANFANG =]
o4 — [ 3

Weiter mit dem Kapitel Hinweistext als abgeschlossen markieren



Hinweistext als abgeschlossen markieren

In diesem Kapitel wird beschrieben, wie Sie einen Hinweistext als abgeschlossen markieren konnen.

Wenn alle Hinweistexte flr einen Artikel, Serviceartikel, Debitor oder Kreditor abgeschlossen sind oder die Hinweistexte

geldscht wurden, werden die Ausrufezeichen in der Spalte Hinweistexte in den Belegen und auf den Karten nicht mehr

angezeigt.

Gehen Sie wie folgt vor, um einen Hinweistext als abgeschlossen zu markieren:

1. Klicken Sie in der Belegzeile unter der Spalte Hinweistexte oder auf der Karte im Feld Hinweistexte auf die

Ausrufezeichen.
2. Das Fenster Hinweistexte wird angezeigt.

= Hinweistexte - Serviceartikel SV000002 /" Gespeichert = J
Hinweistexte /O i -+ Neu B% Liste bearbeiten  [i] Loschen =2 Y =
Abgesc...
Information h 4 Bereich Startdatum W Enddatum W
Ol im Kihlwasser : O Alle 24.10.2024
Details
Bei der Inspektion am 24.10.2024 wurde Ol im Kihlwasser festgestellt.
Der Kunde wurde darauf aufmerksam gemacht, dass dies méglicherweise an einem Motoschaden liegt und Folgeschiaden an
weiteren Bauteilen nur durch eine Reparatur vermieden werden kdnnen.
Bitte als abgeschlossen markieren, wenn eine Reparatur erfolgt ist.
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3. Klicken Sie in der Menlileiste auf die Option

Liste bearbeiten.

4. Aktivieren Sie das Kontrollkdstchen unter der Spalte Abgeschlossen fiir den Hinweistext.

Sie haben den Hinweistext als Abgeschlossen markiert.
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